2

                                                       [image: image1.png]



ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ПЕЛЫМ

	от 10.09.2019 № 306
п. Пелым


Об утверждении единых требований к ведению документации по учету

и движению учащихся и инструкции о порядке ведения учета несовершеннолетних, не посещающих или систематически

пропускающих по неуважительным причинам учебные

занятия в образовательных учреждениях
В соответствии  Законом Российской Федерации от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», п.4 ч.1, п.2 ч.2 ст. 14 Федеральным Законом от 24.06.1999 «Об основах профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, семейным кодексом, Кодексом Российской Федерации об административных правонарушений, администрация городского округа Пелым
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить единые требования к ведению документации по учету и движению учащихся и инструкции о порядке ведения учета несовершеннолетних, не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам учебные занятия в образовательных учреждениях (прилагается).
2. Руководителям образовательных учреждений городского округа Пелым (Т.А. Смирнова, Л.А. Полывода):

1) назначить ответственных за ведение документации по учету и движению учащихся, не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам учебные занятия;

2) при выявлении несовершеннолетних, не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия, образовательных учреждений разрабатывать комплексный план мероприятий по возвращению обучающихся к учебному процессу («маршрутный лист»).

3. Настоящее постановление опубликовать в газете «Пелымский вестник» и разместить на официальном сайте городского округа Пелым в сети «Интернет».

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа Пелым  А.А. Пелевину.
Глава городского округа Пелым                                                               Ш.Т.Алиев
УТВЕРЖДЕНЫ:
постановлением администрации городского округа Пелым

от 10.09. 2019 № 306
Единые требования к ведению документации по учету и движению учащихся и инструкции о порядке ведения учета несовершеннолетних, не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам учебные занятия в образовательных учреждениях
Одним из основных направлений работы органов и организаций образования является выявление и учет детей, не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия в общеобразовательных учреждениях.
Задача каждого образовательного учреждения обеспечить права всех граждан на получение среднего общего образования, сохранить контингент обучающихся до окончания ими образовательного учреждения.

Своевременное выявление причины прогулов, терпеливая, настойчивая работа с трудными детьми, умение найти к ним индивидуальный педагогический подход, не допустить их отторжения от школы, разрешить проблемы конфликтов со сверстниками являются большим вкладом в дело профилактики правонарушений и преступлений несовершеннолетних и залогом эффективности правового воспитания обучающихся.

Пропуски занятий в общеобразовательном учреждении способствуют возникновению трудностей у обучающихся в освоении предметных дисциплин, последующего падения мотивации учения, а также постепенному прекращению посещения несовершеннолетними образовательного учреждения. Однако низкая учебная мотивация скорее следствие, чем причина.

Неуважительные причины разнообразны:

нарушение межличностных отношений со сверстниками, конфликты с учителями;

чувство одиночества, отвержение сверстниками (изгой или низкий, неустойчивый статус в классе), пребывание в роли жертвы (подростковый буллинг);

насилие (факт и угроза);

неблагополучная семья (асоциальная), препятствие или уклонение, родителей от своих обязанностей;

конфликтные отношения в семье;

утрата престижа в классе (вина, позор, унижение);

злоупотребление психоактивными веществами;

проблемы с дисциплиной или законом;

разочарование успехами в школе или неудачи в обучении;

подростковая беременность;

бродяжничество и многие др.

1. Общие положения 
Учет несовершеннолетних, не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам учебные занятия в образовательных организациях, осуществляется в соответствии с требованиями п.4 ч.1, п.2 ч.2 ст. 14 Федерального закона от 24 июня 1999 года № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних». Образовательные учреждения, реализующие основные общеобразовательные программы начального общего, основного общего и среднего общего образования: 

- выявляют несовершеннолетних, не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия в общеобразовательном учреждении, принимают меры по их воспитанию и получению ими  среднего  общего образования;
- ведут учет детей, не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия в общеобразовательном учреждении;
- выявляют причины и условия, способствующие пропуску занятий по неуважительным причинам;
- осуществляют ведение документации по учету и движению обучающихся и своевременно информирует отдел образования и районные комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав, о детях, прекративших или уклоняющихся от обучения.
В Положении применяются следующие понятия:

- несовершеннолетние, не посещающие по неуважительным причинам занятия, - это несовершеннолетние, не посещающие учебные занятия без уважительной причины непрерывно в течение 3 и более учебных дней; 

- несовершеннолетние, систематически пропускающие занятия, - это несовершеннолетние, которыми в течение одного месяца суммарно пропущено 5 и более учебных дней без уважительной причины.
2. Цели и задачи
Целями и задачами учета несовершеннолетних, не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия, являются обеспечение гарантий получения несовершеннолетними образования, предупреждение, снижение и устранение безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних.

3. Порядок выявления и учета несовершеннолетних

3.1. Проведение ежедневного мониторинга посещения занятий несовершеннолетними осуществляет классный руководитель. В случае пропуска от 1 до 5 дней занятий и/или отдельных уроков, суммарное количество которых равно указанным величинам, классный руководитель выясняет причины отсутствия у обучающегося, его родителей (законных представителей). Если занятия были пропущены без уважительной причины и родители не знали об этом, следует предупредить их о необходимости усиления контроля за поведением ребенка и посещаемостью школьных занятий.
3.2. Информирование родителей (законных представителей) несовершеннолетних по каждому случаю непосещения занятия, выяснение причин отсутствия на занятиях у несовершеннолетнего и его родителей (законных представителей) в случае пропуска одного дня занятий и/или отдельных уроков, суммарное количество которых равно одному дню. 
3.3. Принятие мер для устранения причины пропусков во взаимодействии с родителями (законными представителями). 

3.4. Постановка на профилактический учет несовершеннолетнего (семьи) и проведение индивидуальной профилактической работы с несовершеннолетним и его семьей в случае, если после проведенных профилактических мероприятий несовершеннолетний продолжает пропускать занятия без уважительной причины. 

3.5. Организация посещения семьи несовершеннолетнего при беспрерывном непосещении несовершеннолетним занятий в течение 3 учебных дней с целью исключения фактов жестокого обращения в отношении несовершеннолетнего со стороны родителей, ненадлежащего исполнения родительских обязанностей и т.д.

3.6. Направление информации о несовершеннолетних, не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия в отдел образования, культуры, спорта и территориальную комиссию г. Ивделя по делам несовершеннолетних и защите их прав, ежемесячно до 01 числа 
4. Организация ведения профилактической работы
4.1. При планировании профилактической работы необходимо учесть, что согласно ст. 9. п. 7. Федерального закона «Об основах системы профилактики безнадзорности правонарушений несовершеннолетних» общеобразовательное учреждение обязано информировать учреждения и органы системы профилактики в соответствии с их компетенцией о выявленном случае и причинах непосещения обучающимся занятий, а также о принятых школой мерах.

4.2. В случае выявления непосещения занятий без уважительной причины несовершеннолетними:
- проведение индивидуальной профилактической беседы классным руководителем с родителями (законными представителями) несовершеннолетнего, выяснение причин отсутствия несовершеннолетнего на учебных занятиях. В случае необходимости  рекомендуется провести индивидуальную консультацию с педагогом-психологом (при наличии).

- посещение семьи несовершеннолетнего. В случае выявления семейного неблагополучия необходимо проинформировать отдел образования, культуры, спорта и по делам молодежи администрации городского округа Пелым и территориальную комиссию г. Ивделя по делам несовершеннолетних и защите их прав. В случае, если по итогам неоднократного посещения несовершеннолетнего на дому (2 и более раз) местонахождение семьи неизвестно, необходимо проинформировать ОП № 9 п. Пелым МО МВД России «Ивдельский».
4.3. Если  родители не принимают надлежащих мер для возвращения ребенка в школу,    следует   предупредить их  в письменной форме об административной ответственности  за уклонение от своих основных обязанностей  по  воспитанию и получению детьми  основного общего образования (ст. 63 ч.2 Семейного кодекса РФ,  ст. 52 ч.2 Закона РФ «Об образовании»).
4.4. В случае, если после проведенных профилактических мероприятий несовершеннолетний злостно уклоняется от учебы (пропуски носят систематический характер) или если родители препятствуют обучению ребенка или не исполняют родительские обязанности по его обучению:

- рассмотрение несовершеннолетнего, родителей (законных представителей) на Совете профилактики;

- постановка несовершеннолетнего (семьи) на внутришкольный учет. На несовершеннолетнего или родителей (законных представителей) заводится личная карточка. Сведения о пропусках учебных занятий несовершеннолетним, акты посещений семьи, индивидуальный профилактический план работы с несовершеннолетним и его семьей (оказание педагогической и психологической помощи семье, охват досуговой и летней занятостью детей и т.д.) заносятся в личную карточку.

- подготовка информации в ОП № 9 п. Пелым МО МВД России «Ивдельский» о привлечении родителей к административной ответственности по ст. 5.35 Кодекса РФ об административных правонарушениях за неисполнение родительских обязанностей по обучению несовершеннолетних;

- подготовка представления в территориальную комиссию г. Ивделя по делам несовершеннолетних и защите их прав в отношении несовершеннолетних учащихся за уклонение от учебы, в отношении родителей (законных представителей) за неисполнение родительских обязанностей по обучению детей. 

Руководитель несет в соответствии с действующим законодательством ответственность за достоверность сведений о несовершеннолетних, не обучающихся или прекративших по неуважительным причинам занятия в образовательном учреждении.

Информация по учету детей, сведения о которых включены в банк данных, подлежит хранению и использованию в порядке, обеспечивающем ее конфиденциальность.

4.5. Со всеми обучающимися, находящимися в школьном банке данных, проводится индивидуально-профилактическая работа, направленная на предупреждение или уменьшение общей вероятности появления пропусков уроков:

- постоянный, ежедневный контроль и учет за посещаемость обучающихся по форма (приложение № 3) к настоящим требованиям.
- организация психолого-социальной службой школы индивидуальной и групповой работы с обучающимися и их родителями по преодолению причин пропусков учебных занятий;

- организация индивидуальной работы с обучающимися, испытывающими затруднения в освоении учебных программ; ликвидация пробелов в знаниях обучающихся;

- своевременное и незамедлительное информирование учреждений и органов системы профилактики о несовершеннолетних, злостно уклоняющих от обучения, не посещающих учебные занятия, а также на родителей препятствующих обучению или уклоняющихся от воспитания и обучения своих детей.
 4.6. После того, как исчерпаны все меры профилактического воздействия в школе в отношении обучающегося и, в случае, если родители (законные представители) не занимаются воспитанием своего ребенка, материал в отношении несовершеннолетнего (ходатайство образовательной организации, характеристика на обучающегося, выписка из заседания педагогического совета, акт жилищно-бытовых условий) направляется в ТКДНиЗП г. Ивделя для принятия к нему мер административного воздействия.
В случае, если родители (законные представители), не исполняют своих обязанностей по воспитанию, обучению и (или) содержанию несовершеннолетних  и (или) отрицательно влияют на их поведение, необходимо в письменном виде проинформировать подразделение по делам несовершеннолетних органов внутренних дел в соответствии с пунктом 1 ст.21 ФЗ № 120-99 г «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних».
4.7. В целях обеспечения реализации права граждан на получение среднего  общего образования,  повышения ответственности общеобразовательных учреждений за полный охват детей и подростков общим образованием и сохранением контингента обучающихся, образовательное учреждение обязано осуществлять ведение документации по учету и движению обучающихся.
  При переводе ребенка из одной школы в другую,  принимающая школа обязана подтвердить письменно свое согласие  о его зачислении. В этом случае,  контроль за продолжением обучения несовершеннолетнего, возлагается на администрацию принимающего образовательного учреждения.
5. Основания для постановки на внутри школьный учет за пропуски учебных занятий
5.1. На внутришкольный учет (занесение в школьный банк данных) ставится обучающийся за неоднократные, систематические пропуски учебных занятий, а также за длительное непосещение школы без уважительной причины.

5.2. На каждого несовершеннолетнего, систематически пропускающего или длительное время не посещающего учебные занятия в общеобразовательном учреждении классным руководителем (социальным педагогом) заводится карта «Учет несовершеннолетнего, не посещающего учебные занятия по неуважительной причине» по форме (приложение № 1) к настоящим требованиям. Карта заполняется классным руководителем и хранится в индивидуальном деле учащегося.

5.3. В карту учета заносятся сведения о несовершеннолетнем и его условиях проживания, об индивидуально-профилактической работе с несовершеннолетним, о мерах принятых школой.

5.4. Информация о не посещающих учебные занятия по неуважительной причине направляется общеобразовательным учреждением в отдел образования, культуры, спорта и по делам молодежи администрации городского округа Пелым. 
Информация предоставляется в электронном виде и на бумажном носителе, заверенном подписью руководителя и печатью, в конце четверти (года) по форме (приложения № 1, № 2) к настоящим требованиям.
5.5. На учет в отдел образования, культуры, спорта и по делам молодежи администрации городского округа Пелым ставится обучающийся за:

- систематические пропуски учебных занятий без уважительной причины (пропущено суммарно 10-15 учебных дней за отчетный период);

- непосещение учебных занятий (в течение 10-15 учебных дней за отчетный период).

5.6. Руководитель школы несут в соответствии с действующим законодательством ответственность за достоверность сведений о несовершеннолетних, не обучающихся или прекративших по неуважительным причинам занятия в общеобразовательных учреждениях.

5.7. Информация по учету детей подлежит хранению и использованию в порядке, обеспечивающем ее конфиденциальность.

6. Меры по предотвращению пропусков занятий без уважительных причин
6.1. Своевременное реагирование на прогулы школьных занятий является необходимым условием для успешной работы по выполнению законодательства об обязательном получении несовершеннолетними среднего общего образования.

Ни один случай пропуска без уважительной причины отдельных предметов или одного дня занятия нельзя оставлять без внимания. К ученикам, допускающим прогулы занятий, следует относиться с повышенным вниманием, не ограничиваясь только контролем за успеваемостью, необходимо всеми возможными способами устранить условия и причины срывов в его поведении и прекращения прогулов.

6.2. Ликвидация пробелов, в знаниях обучающихся является важным компонентом в системе ранней профилактики прогулов занятий.

6.3. Организация досуга обучающихся, широкое вовлечение обучающихся в занятия спортом, художественное творчество, кружковую работу - одно из важнейших направлений воспитательной деятельности, способствующее заинтересованности в посещении школы и формированию законопослушного поведения.

6.4. При выявлении конфликтов между родителями и детьми, проблем в семейном воспитании, работу рекомендуется проводить одновременно с родителями и детьми. Зачастую к такой работе следует привлекать школьного педагога - психолога, социального педагога, использовать опыт работы психолого-педагогических комиссий для нормализации отношений в конфликтных семьях.

6.5. Работу с семьями, находящимися в социально-опасном положении, необходимо строить в тесном контакте со специалистами КДН и ЗП, инспекторами по делам несовершеннолетних, органами опеки и попечительства, специалистами-психологами, родительской общественностью, и др.
Форма № 1
Карта «Учет несовершеннолетнего, не посещающего учебные занятия по неуважительной причине»
ОУ ____________________________
«___»__________20___г.
I. Сведения о несовершеннолетнем:
1. (Ф. И.О полностью)______________________________________________________.
2. Дата рождения (число, месяц, год)__________________________________________.
3. Школа ____________ (последнее место учебы) _______________________________. 
4. Дата поступления в школу ________________.
4. В каком классе обучается _________________.
5. В каком классе должен обучаться по возрасту __________________.
6. Систематически пропускает занятия
Не посещает школу
За отчетный период пропущено суммарно
__________ учебных дней, ________ уроков
(указать количество)
С какого времени не обучается ________________________________________
(дата последнего посещения занятий)
(Заполняется одна из граф)
7. Причина не посещения (подчеркнуть или дополнить)
трудности в обучении, повторный(ые) курс(ы) обучения, стойкая неуспеваемость, препятствие родителей, жестокое обращение в семье, находится в розыске, склонен к бродяжничеству, конфликт с родителями, одноклассниками, педагогами, переход в новую школу, не желает учиться, хочет (вынужден) ______________________________________
8. Перечислить в каких школах ранее обучался (№ школы, класс)
______________________________________________________________________
9. На учете в КДН и ЗП (подчеркнуть) несовершеннолетний/семья (дата постановки)_________________________________________________________________.
Основание постановки на учет КДН и ЗП_______________________________________
10. На учете в ОПДН (дата постановки)_________________________________________.
Основание постановки на учет (подчеркнуть или написать):
бродяжничество, употребление спиртных напитков, наркотических и психотропных веществ, условно осужден, антиобщественное поведение, драка и др.____________________________________________________________________________.
II. Место проживания:
1. Адрес регистрации___________________________________________________________
(район, улица, дом, корпус, квартира, телефон)
2.Адрес фактического проживания_______________________________________________
3.Адрес последнего проживания (без места жительства) ____________________________
III. Условия проживания ребенка
1. Проживает (подчеркнуть или дописать):
с родителями; с матерью или отцом; с опекуном, попечителем; с отчимом, мачехой; в приемной семье; в государственном учреждении; с другими членами семьи; с посторонними людьми;
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
2. Социально-бытовые условия (подчеркнуть или дописать):
Созданы благоприятные условия для проживания, нет условий для обучения и отдыха (в квартире грязь, нет постельного белья, нет мебели, нет еды, нахождение посторонних лиц в нетрезвом состоянии), квартира или ее часть сдается в наем, __________________________________________________________________________________________________________________________________________
3.Социальный статус семьи (подчеркнуть или дописать):
Малообеспеченная, многодетная, находящаяся в социально опасном положении, полная, неполная, в разводе, мать-одиночка, вдова/вдовец, вторичный брак матери/отца, беженцы, вынужденные переселенцы _____________________________________________________________________
4. Статус родителей (подчеркнуть или дописать):
Инвалиды (мать, отец), ограничены в правах (мать, отец), лишены родительских прав (мать-отец), безработные (мать, отец)
____________________________________________________________________________________________________________________________________________
5. Образ жизни родителей (подчеркнуть или дописать):
Злоупотребляют спиртные напитки (мать, отец), наркотические вещества (мать, отец); ведут антиобщественный образ жизни (мать, отец); уклоняются от воспитания детей (мать, отец); жестоко обращаются с детьми; состоят на учете в ОВД (мать, отец), состоят на учете в или КДН (мать, отец); находится в местах лишения свободы (мать, отец, другие члены семьи); не справляются с воспитанием, ведут замкнутый образ жизни, ухаживают за больными родителями, детьми-инвалидами; много времени уделяют работе (мать, отец); заботятся о ребенке (мать, отец)___________________________________________
___________________________________________________________________________.
6. Количество детей в семье
6.1. Количество детей до 18 лет (указать годы рождения)___________________________
__________________________________________________________________________.
6.2. В каких учреждениях обучаются или воспитываются (указать номера учреждений)___
___________________________________________________________________________.
IV. Меры, принятые образовательным учреждением по состоянию на 25 число текущего месяца
(обращения школы в Комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав, органы опеки и попечительства, в органы внутренних дел, органы здравоохранения, управление образования, органы социальной защиты населения, прокуратуру)
Данная страница заполняется завучем по воспитательной работе каждый отчетный период
Обращение школы (название организации, дата, исходящий номер)
Ответ
(дата, исходящий номер)
Краткое изложение о принятых мерах той организацией, в которую обратилась школа
Руководитель учреждения (подпись) _________________________
МП
Форма № 2
Статистический анализ по учету   несовершеннолетних, не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия в общеобразовательных  учреждениях
По состоянию на  (число, четверть)  20___ года
	 
	кол-во обуч-ся
1-9 классов
	кол-во

обуч-ся
10-11 классов

	Состояло  на учете   несовершеннолетних, не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия в образовательном учреждении  на __________
	 
	 

	Из них:
Не посещали занятия
	- до 1 месяца
	 
	 

	
	- до 3 месяцев
	 
	 

	
	- до 6 месяцев
	 
	 

	
	- до 1 года
	 
	 

	
	- более года
	 
	 

	
	- ранее не обучались
	 
	 

	Из них:
	В результате принятых мер, приступили к обучению
	 
	 

	
	-в своей школе
	 
	 

	
	- переведены   в другую школу
	 
	 

	
	- в   школе-интернате, санаторно-лесной школе
	 
	 

	
	- в специальной общеобразовательной школе
	 
	 

	
	- в специальной (коррекционной) школе и школе-интернате
	 
	 

	
	- в вечерне-сменной школе
	 
	 

	
	В т.ч.
изменена форма обучения
	- экстернат
	 
	 

	
	
	- семейная
	 
	 

	
	
	- индивидуальная
	 
	 

	
	- колледж
	 
	 

	
	- трудоустроены
	 
	 

	
	- отчислены  по достижению возраста 18 лет
	 
	 

	
	- осуждены
	 
	 

	
	Другие причины (указать какие)
	 
	 

	
	 
	 
	 

	Состоит на учете  несовершеннолетних, не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия в образовательном учреждении (на _____ 20---года)
	 
	 

	Образование.
Никогда не посещали школу, не имеют образования
 указать фамилии)
	 
	 

	Имеют только начальное образование
	 
	 

	Не имеют основного общего образования
	 
	 

	 
	                     Не желает учиться по причинам:
	 
	 

	
	 
	- трудности в освоении учебных предметов,  второгодничество
	 
	 

	
	
	- трудности в общении со сверстниками
	 
	 

	
	
	- трудности в общении с педагогами
	 
	 

	
	
	- конфликты с родителями
	 
	 

	
	
	- совершают самовольные уходы из дома
	 
	 

	
	
	- совершают самовольные уходы из  детского дома
	 
	 

	
	Родители препятствуют обучению (указать фамилии)
	 
	 

	
	Родители уклоняются от воспитания детей
	 
	 

	
	Жестокое обращение родителей  (указать фамилии)
	 
	 

	
	Семья находится в розыске
	 
	 

	
	Сменили место жительство, выехали за пределы города
	 
	 

	
	С временной регистрацией выехали без документов
	 
	 

	
	Другие причины (указать какие)
	 
	 

	
	Несовершеннолетние состоят на учете в органах внутренних дел / КДН и ЗП
	/
	/

	
	 
	- за бродяжничество
	/
	/

	
	
	- за употребление спиртных напитков
	/
	/

	
	
	- за употребление психоактивных веществ
	/
	/

	
	
	- за совершение правонарушений и преступлений
	/
	/

	
	
	- др. основания (указать какие)
	/
	/

	 
	
	 
	 
	 

	 
	Проживают:
в семьях,  находящихся в социально опасном положении (указать фамилии)
	 
	 

	
	в учреждениях для детей-сирот (указать фамилии)
	 
	 

	
	в социальных приютах (указать фамилии)
	 
	 

	
	с опекуном или попечителем (указать фамилии)
	 
	 

	Принятые меры в течение 20__-____учебного года
	 
	 

	Направлено обращений / получено ответов:
	 
	 

	Из них:
	 Прокуратуру
	/
	/

	
	 КДН и ЗП
	/
	/

	
	 органы внутренних дел
	/
	/

	
	 органы опеки и попечительства
	/
	/

	
	 органы и учреждения социальной защиты
	/
	/

	
	 органы и учреждения здравоохранения
	/
	/

	
	 органы труда и занятости
	/
	/

	Организовано психолого-педагогическое сопровождение подростка и семьи
	 
	 

	Заслушано на заседании КДН И ЗП
	 
	 


Форма № 3
Контроль «Посещаемость и готовность, к урокам» учащихся класса.

Дата:

Инструкция по заполнению: 
в колонку «Расписание» вписать наименование предмета, внести напротив «ФИО» и соответствующего урока «Расписание» отсутствующие у обучающихся учебные принадлежности (обозначения: у- учебник, т-тетрадъ, р - ручка, л- линейка, а —атлас, к.к- контурная карта и др.); 
в колонке «Дневник», указать отсутствие (по подписям) своевременной проверки родителями и классным руководителем (обозначения: р- родители, к.р.- классные руководители);
 в колонке «Поведение на уроке» заполняется после собеседования с учителем (в зависимости на каком уроке проводилась проверка) и заносятся следующие данные: удовлетворительное (уд) или неудовлетворительное поведение (неуд), в колонке «Внешний вид» указывается несоответствие школьной формы требованиям Устава (обозначение).

ФИО
Расписание (предметы)
Дневник
Поведение на уроке
Внешний
вид
Решение:_____________________________________________

Подпись проверяющего

Подпись классного руководителя

