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	Утверждено

постановлением администрации

городского округа Пелым

от 28.12.2019 № 445


ПОЛОЖЕНИЕ 

ОБ ОТДЕЛЕ  ПО УПРАВЛЕНИЮ ИМУЩЕСТВОМ, СТРОИТЕЛЬСТВУ, ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНОМУ ХОЗЯЙСТВУ, ЗЕМЛЕУСТРОЙСТВУ, ЭНЕГРЕТИКЕ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ПЕЛЫМ
1. Общие положения

1.1. Отдел по управлению имуществом, строительству, жилищно-коммунальному хозяйству, землеустройству, энергетике администрации городского округа Пелым (далее – Отдел) является структурным подразделением администрации городского округа Пелым без статуса юридического лица.
1.2. В своей деятельности Отдел руководствуется Конституцией Российской Федерации (далее – РФ), федеральными законами РФ, нормативно-правовыми актами Президента РФ и Правительства РФ, нормативно-правовыми актами Свердловской области, Уставом городского округа Пелым, нормативно-правовыми актами городского округа Пелым и настоящим Положением.
1.3. Отдел осуществляет свою деятельность в области:
· владения, пользования и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности; 

· организации электро-, тепло-, газо-, и водоснабжения населения, водоотведения, снабжения населения топливом;

· дорожная деятельность в отношении автомобильных дорог местного значения в границах городского округа и обеспечение безопасности дорожного движения на них;
· обеспечения малоимущих граждан, проживающих на территории городского округа Пелым и нуждающихся в улучшении жилищных условий, жилыми помещениями в соответствии с жилищным законодательством, организацией строительства и содержания муниципального жилищного фонда, создания условий для жилищного строительства;

· организации мероприятий по охране окружающей среды в границах городского округа Пелым;

· участия в организации деятельности по накоплению (в том числе раздельному накоплению), сбору, транспортированию, обработке, утилизации, обезвреживанию, захоронению твердых коммунальных отходов;

· организации благоустройства территории городского округа Пелым, а также организации использования, охраны, защиты, воспроизводства городских лесов;

· планирование территории, подготовленной на основе генерального плана городского округа Пелым документации, утверждения местных нормативов градостроительного проектирования, ведения информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, резервирования земельных участков, осуществления земельного контроля по использованию земель городского округа Пелым;

·  организации освещения улиц и установки указателей с названиями улиц и номерами домов на территории городского округа Пелым;
· создания условий для предоставления транспортных услуг населению и организации транспортного обслуживания населения в границах городского округа;

· присвоения адресов объектам адресации;

· осуществления муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог, муниципального лесного, жилищного контроля.
1.4. Отдел в своей деятельности подотчетен главе городского округа Пелым, возглавляет отдел заместитель главы администрации городского округа Пелым по вопросам управления имуществом, строительства, жилищно-коммунального хозяйства, землеустройства, энергетики (далее – заместитель главы администрации городского округа Пелым).
1.5. Отдел осуществляет свою деятельность на территории городского округа Пелым как непосредственно, так и во взаимодействии с другими структурными подразделениями администрации городского округа Пелым, иными органами местного самоуправления и муниципальными организациями, органами государственной власти Свердловской области, общественными объединениями и иными организациями. 

1.6. Финансовое обеспечение деятельности Отдела осуществляется за счёт средств местного бюджета.
1.7. Место нахождения (юридический адрес) Отдела: 624582, Свердловская область, г. Ивдель, пгт. Пелым, ул. Карла Маркса, д. 5, кабинеты № 9, № 22, телефоны: 8 (34386) 2-77-07, 2-77-08, 2-16-03.
 2. Цели и задачи Отдела
2.1. Целью деятельности Отдела является осуществление от имени администрации городского округа правомочий в пределах, установленных Уставом городского округа Пелым. 

2.2. Для достижения указанной цели перед Отделом поставлены следующие задачи:

1) осуществление регулирования градостроительной деятельности на территории городского округа Пелым в пределах, установленных законодательством;

2) содействие реализации государственной политики, направленной на создание безопасной, экологически чистой, благоприятной среды жизнедеятельности, на комплексное и эффективное развитие и формирование территории социальной, производственной и инженерно-транспортной инфраструктуры;

3) обеспечение ограничения вредного воздействия хозяйственной и иной деятельности граждан и юридических лиц на окружающую среду с помощью регулирования градостроительной деятельности в пределах, установленных законодательством;

4) обеспечение документацией территориального планирования, градостроительного зонирования, по планировке территорий городского округа Пелым;

5) осуществление мер по комплексному сбалансированному развитию территории городского округа Пелым, инженерной и транспортной инфраструктуры, рациональному землепользованию;

6) обеспечение условий повышения эффективности управления и распоряжения земельными участками, находящимися в муниципальной собственности городского округа Пелым, а также земельными участками, государственная собственность на которые не разграничена (далее – земельные участки);

7) организация учета земельных участков, осуществление муниципального контроля за использованием и охраной земель, составляющих территорию городского округа Пелым, в соответствии с действующим законодательством;

8) увеличение доходов местного бюджета на основе эффективного управления имуществом, земельными участками;

9) реализация государственной и региональной политики в области рационального и эффективного использования и охраны земель, расположенных на территории городского округа Пелым, а также единой государственной и региональной жилищной политики; 

10) реализация целевых программ;

11) формирование базы данных и учет земельных участков, расположенных на территории городского округа Пелым;

12) осуществление контроля за деятельностью муниципальных предприятий и учреждений в части использования муниципального имущества, земель;
13) организация и осуществление мероприятий, направленных на реформирование отрасли жилищно-коммунального хозяйства, энергосбережение и повышение энергетической эффективности на объектах коммунального значения и в жилищном фонде;

14) обеспечение контроля за соблюдением законодательства РФ и Свердловской области в сфере управления имуществом, строительства, жилищно-коммунального хозяйства, землеустройства, энергетики.
 3. Основные функции Отдела

3.1. С целью выполнения возложенных на Отдел задач, Отдел от имени Администрации городского округа Пелым, в порядке, установленном действующим законодательством и нормативно-правовыми актами городского округа Пелым, осуществляет следующие функции:
- по вопросам, отнесённым к ведению Отдела, разрабатывает проекты муниципальных нормативных правовых актов и иных актов городского округа Пелым по вопросам управления и распоряжения объектами муниципальной собственности, привлечения инвестиций, вопросам промышленности, ЖКХ, строительству, связи, землеустройству и другим вопросам, обеспечивает их реализацию;
- запрашивает и получает в установленном порядке от территориальных государственных органов исполнительной власти, органов местного самоуправления, учреждений и организаций (независимо от их организационно-правовой формы и ведомственной принадлежности) сведения, материалы и документы, необходимые для осуществления возложенных на Отдел полномочий;
- взаимодействует по вопросам своей компетенции с предприятиями, организациями и учреждениями в городском округе Пелым, независимо от их формы собственности и ведомственной подчиненности (в том числе с общественными организациями и средствами массовой информации);
- выносит предложения на Думу городского округа Пелым и Главе городского округа Пелым по вопросам, отнесенным к полномочиям Отдела;

-  принимает участие в работе комиссий администрации городского округа Пелым по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;

- обеспечивает в соответствии с законодательством рассмотрение писем и заявлений граждан, обращений юридических лиц;

- подготавливает в органы местного самоуправления городского округа Пелым, а также в уполномоченные органы справочные, аналитические и статистические материалы по вопросам своей деятельности, предоставляет данные по формам государственного статистического наблюдения.

2.1. В сфере управления имуществом Отдел обеспечивает: 
2.1.1. управление имуществом, находящимся в муниципальной собственности городского округа Пелым;

2.1.2. ведение казны, реестров имущества, находящегося в муниципальной собственности городского округа Пелым, формирование перечней приобретаемого и отчуждаемого имущества;

2.1.3. осуществление учета основных средств, переданных в пользование и (или) управление органам местного самоуправления городского округа Пелым для осуществления отдельных государственных полномочий Российской Федерации и Свердловской области; 

2.1.4. подготовка проектов нормативных правовых актов городского округа Пелым о создании, реорганизации и ликвидации муниципальных предприятий;
2.1.5. разработка нормативных правовых актов по вопросам распоряжения и управления муниципальным имуществом;

2.1.6. подготовка документов по передаче муниципального имущества:

- в хозяйственное ведение;

- в оперативное управление;

- в аренду (наем);

- в безвозмездное пользование;

- в доверительное управление;

- в иное пользование в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации.

2.1.7. организация работы по инвентаризации, обследованию и оценке муниципального имущества;

2.1.8. участие в разработке и реализация программ приватизации муниципального имущества;

2.1.9. обеспечение государственной регистрации заключаемых городским округом Пелым договоров и прав собственности на недвижимое имущество;

2.1.10. участие в проведение документальных и иных проверок (ревизии, инвентаризации) муниципальных предприятий и учреждений, а также иных юридических лиц в части контроля за использованием по назначению и сохранностью переданного им в установленном порядке муниципального имущества;

2.1.11. осуществление постоянного контроля с целью обеспечения своевременных поступлений в местный бюджет средств от использования муниципальной собственности;

2.1.12. организация и осуществление страхования муниципального имущества.

2.1.13. внесение предложений об изъятии излишнего, неиспользуемого, либо используемого не по назначению  муниципального имущества, закреплённого за муниципальными организациями на правах хозяйственного ведения либо оперативного управления, и о дальнейшем использовании изъятого имущества;

2.1.14.  осуществление иных действий, связанных с управлением и управлением муниципальной собственностью, отнесённых к компетенции Отдела законодательством и нормативно-правовыми актами городского округа Пелым.
2.2. В сфере управления строительством, градостроительством, архитектуры, землепользования, капитальным ремонтом Отдел обеспечивает: 
2.2.1. подготовку проекта генерального плана городского округа Пелым для утверждения Думой городского округа Пелым, а также предложений о внесении в него изменений;

2.2.2. подготовку плана реализации генерального плана городского округа Пелым для утверждения Думой городского округа Пелым;

2.2.3. разработку местных нормативов градостроительного проектирования городского округа Пелым для утверждения главой городского округа Пелым;

2.2.4. подготовку для утверждения Думой городского округа Пелым проекта правил землепользования и застройки городского округа Пелым;

2.2.5. подготовку на основании генерального плана городского округа Пелым, правил землепользования и застройки документации по планировке территории для утверждения главой городского округа Пелым, за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации;

2.2.6. подготовку проектов нормативных правовых актов главы городского округа Пелым и иных документов о выдаче разрешений на строительство, ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства, расположенных на территории городского округа Пелым;
2.2.7. подготовку и утверждение краткосрочных планов по проведению капитальных ремонтов в многоквартирных домах;
2.2.8. ведение информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, осуществляемой на территории городского округа Пелым;

2.2.9. резервирование земельных участков в границах городского округа Пелым для муниципальных нужд при наличии документов территориального планирования, за исключением случаев, предусмотренных федеральными законами;

2.2.10. организацию работы по изъятию в установленном порядке земельных участков в границах городского округа Пелым для муниципальных нужд при наличии документов территориального планирования;

2.2.11. подготовку необходимых документов и проектов правовых актов главы городского округа Пелым для перевода земельных участков из одной категории в другую в соответствии с действующим законодательством;

2.2.12. осуществление земельного контроля за использованием земель городского округа Пелым;

2.2.13. осуществление контроля за соблюдением норм и правил в области градостроительства, архитектуры и строительства на территории городского округа Пелым.

2.3. В сфере жилищно-коммунального хозяйства Отдел обеспечивает: 
2.3.1. осуществление координации деятельности организаций жилищно-коммунального комплекса независимо от формы собственности;

2.3.2. способствует своей деятельностью выполнению программ социально-экономического развития городского округа Пелым в плане строительства жилья, соцкультбыта, газовых сетей, оборудования и ввода их в эксплуатацию в установленные сроки;

2.3.3. контроль за деятельностью предприятий и организаций жилищно-коммунального хозяйства;

2.3.4. участие в формировании тарифов на товары и услуги организаций коммунального комплекса;

2.3.5. контроль за решением вопросов энергосбережения;

2.3.6. участие в мероприятиях по предупреждению и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций на территории городского округа Пелым;

2.3.7. подготовка проектов целевых инвестиционных программ городского округа Пелым для их согласования в министерствах и ведомствах Правительства Свердловской области;

2.3.8. подготовка отчетов в Региональную энергетическую комиссию, Управление государственной жилищной инспекции, Министерство энергетики и жилищно-коммунального хозяйства, администрацию Северного управленческого округа;

2.3.9. оказание помощи по разработке документации по энергосбережению (разработка энергетических паспортов, технических паспортов котельных, программ энергосбережения) для организаций всех форм собственности;

2.3.10. рассмотрение предложений, заявлений и жалоб по поводу жилищно-коммунального обслуживания потребителей и, в соответствии с действующим законодательством, в пределах своей компетенции прием мер к поставщикам коммунальных услуг;

2.3.11. координация работы учреждений и организаций всех форм собственности по реализации территориальной программы «Энергосбережение»;

2.3.12. разработка мероприятий по подготовке жилищно-коммунального хозяйства к сезонной эксплуатации;

2.3.13. оказание консультативной и информационной помощи в вопросах реализации жилищной политики;

2.3.14. осуществление контроля за бесперебойным снабжением населения, учреждений и предприятий электрической, тепловой энергией, водоснабжением, газоснабжением, надежной, экономичной и безопасной работой объектов энергохозяйства муниципальных унитарных предприятий в соответствии с действующими нормами и правилами;

2.3.15. осуществление контроля за предотвращением аварийных ситуаций на объектах жилищно-бытового хозяйства;

2.3.16. определение потребности в топливно-энергетических ресурсах для нужд городского округа Пелым и бюджетных учреждений;

2.3.17. согласование сметной документации;

2.3.18. контроль и принятие участия в работе комиссий по приемке выполненных подрядными организациями строительно-монтажных работ;

2.3.19. участие в комиссиях по подготовке жилищно-коммунального хозяйства городского округа Пелым к работе в осенне-зимний период;

2.3.20. рассмотрение проектов инвестиционных программ и предложений по установлению надбавок к ценам (тарифам) для потребителей, надбавок к тарифам на товары и услуги организаций - производителей товаров и услуг в сфере электро-, тепло- и водоснабжения, водоотведения и очистке сточных вод, утилизации (захоронению) твердых бытовых отходов;

2.3.21. рассмотрение предложений по установлению тарифов на подключение к системам коммунальной инфраструктуры, тарифов организаций коммунального комплекса на подключение к системам коммунальной инфраструктуры;

2.3.22. подготовка предложений по определению индексов максимально возможного изменения установленных тарифов на товары и услуги организаций коммунального комплекса с учетом тарифов на товары и услуги организаций коммунального комплекса, предельных индексов изменения размеров платы граждан за коммунальные услуги и представление их в Думу городского округа Пелым;

2.3.23. подготовка информации об утверждении тарифов и надбавок к тарифам на товары и услуги организаций коммунального комплекса для представления в Думу городского округа Пелым;
2.3.24. ведение в установленном порядке приема заявлений граждан о постановке на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий;

2.3.25. осуществление контроля за соблюдением порядка распределения жилых помещений;

2.3.26. проведение обследования жилищных условий граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий;

2.3.27. подготовка проектов правовых актов по вопросам принятия на учет граждан в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий, распределения, обмена, бронирования жилых помещений;

2.3.28. ежегодную перерегистрацию граждан состоящих на учете в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий;

2.3.29. подготовка проектов договоров социального найма жилых помещений, договоров найма жилых помещений специализированного жилого фонда, жилых помещений, относящихся к фонду коммерческого использования;

2.3.30. ведение приема граждан по вопросам распределения, обмена, купли-продажи, бронирования жилых помещений;

2.3.31. осуществление учета жилых помещений жилищного фонда социального использования, жилых помещений специализированного жилого фонда, жилых помещений, относящихся к фонду коммерческого использования;

2.3.32. осуществление контроля за своевременным освобождением жилых помещений муниципального жилищного фонда;

2.3.33. участие в реализации мероприятий федеральных и областных программ по обеспечению граждан жильем;

2.3.34. рассмотрение обращений о согласовании переустройства (перепланировки) жилых помещений, перевода жилых помещений в нежилые, нежилых помещений в жилые помещения;

2.3.35. участие в работе комиссий по вопросам учета и предоставления жилых помещений:

· жилищная комиссия администрации городского округа Пелым;

· межведомственная комиссия по рассмотрению вопросов о переустройстве (перепланировке) жилых помещений, о переводе жилых помещений в нежилые, нежилых помещений в жилые помещения;

· комиссия по работе с обращениями граждан в администрации городского округа Пелым по вопросам жилищно-коммунального хозяйства;

· межведомственная комиссия по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, расположенных на территории городского округа Пелым.
2.6. Отдел обеспечивает в сфере охраны окружающей среды
2.6.1. разработка программ и мероприятий в области охраны окружающей среды;
2.6.2. рассмотрение обращений граждан в администрацию городского округа Пелым с жалобами, заявлениями и предложениями по вопросам охраны окружающей среды;

2.6.3. оказание содействия гражданам, общественным и иным некоммерческим объединениям в реализации их прав в области охраны окружающей среды;

2.6.4. создание и содержание мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов, за исключением установленных законодательством Российской Федерации случаев, когда такая обязанность лежит на других лицах;
2.6.5. определение схемы размещения мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов и ведение реестра мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов;

2.6.6. организация экологического воспитания и формирования экологической культуры в области обращения с твердыми коммунальными отходами;

2.6.7. участия в организации деятельности по накоплению (в том числе раздельному накоплению), сбору, транспортированию, обработке, утилизации, обезвреживанию, захоронению твердых коммунальных отходов.
Осуществление иных полномочий, установленных федеральным законом, устанавливающим общие принципы организации местного самоуправления в Российской Федерации, иными федеральными законами, законами Свердловской области, настоящим Уставом и нормативными правовыми актами Думы городского округа
Права и обязанности Отдела
3.1. Отдел в целях организации своей деятельности имеет право:
3.1.1. Участвовать в рассмотрении и формировании проектов, планов экономического и социального развития городского округа в части, касающейся сферы деятельности Отдела.
3.1.2. Запрашивать и получать в установленном порядке от федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти Свердловской области, органов местного самоуправления, а также от других учреждений, организаций и должностных лиц независимо от ведомственной принадлежности и форм собственности информацию и материалы, необходимые для осуществления деятельности Отдела.

3.1.3. Разрабатывать проекты постановлений и распоряжений администрации городского округа Пелым и главы городского округа Пелым по вопросам, относящимся к компетенции Отдела.

3.1.4. Контролировать и проверять работу, финансовую деятельность подведомственных учреждений и организаций, получать от них необходимую информацию.

3.2. Отдел в целях организации своей деятельности обязан:

3.2.1. Неукоснительно соблюдать требования действующих федеральных, областных законодательных актов и нормативно-правовых актов администрации городского округа Пелым.

3.2.2. Выполнять поручения  главы администрации городского округа Пелым и заместителя главы администрации городского округа Пелым.
3.2.3. Обеспечивать учет и сохранность документов постоянного хранения.

3.2.4. Представлять информацию о своей деятельности органам местного самоуправления городского округа и иным органам в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.2.5. Отчитываться о результатах своей деятельности перед главой городского округа Пелым и заместителем главы администрации городского округа Пелым.
3.2.6. Нести ответственность в соответствии с действующим законодательством за ненадлежащее выполнение своих функций.

 4. Структура и управление

4.1. Управление Отделом осуществляется в соответствии с нормативно-правовыми актами Российской Федерации, Свердловской области, городского округа Пелым и настоящим Положением.
4.2. Отдел возглавляет/курирует заместитель главы администрации городского округа Пелым, назначаемый и освобождаемый от должности главой городского округа Пелым.
 4.3. Заместитель главы администрации городского округа Пелым должен действовать в интересах представляемого им Отдела добросовестно и разумно.

4.4. Заместитель главы администрации городского округа Пелым:

4.4.1. Осуществляет руководство деятельностью Отдела.

4.4.2. Несёт персональную ответственность за выполнение возложенных на Отдел функций.
4.4.3. В пределах своей компетенции дает указания, обязательные для исполнения всеми работниками Отдела.
4.4.4. Представляет главе городского округа Пелым:

- проект положения об Отделе;

- предложение о структуре и штатной численности работников Отдела; 

- предложение о назначении на должность и освобождении от должности специалистов Отдела;

- предложение о поощрении специалистов Отдела и применении к ним мер дисциплинарного взыскания в соответствии с действующим законодательством.

4.4.5. Распределяет обязанности между работниками Отдела.
4.4.6. Подписывает служебную документацию в пределах своей компетенции.

4.4.7. Отчитывается о результатах деятельности Отдела перед главой городского округа Пелым.
4.2.8. Выполняет другие функции, вытекающие из деятельности Отдела.

4.3. Сотрудники Отдела назначаются на должность главой городского округа Пелым.
4.4. Сотрудники отдела непосредственно подчиняются заместителю  главы  администрации городского округа Пелым.
4.5. Сотрудники Отдела несут персональную ответственность за выполнение задач, возложенных на них заместителем главы администрации городского округа Пелым и главой городского округа Пелым.
4.6. Круг должностных обязанностей сотрудников Отдела определяется должностной инструкцией, с которой каждый работник должен быть ознакомлен под роспись.
5. Средства Отдела

5.1. Финансирование отдела осуществляется за счет средств местного бюджета, предусмотренных на текущий год.

6. Ликвидация и реорганизация Отдела, внесение изменений в Положение

6.1. Решение о ликвидации или реорганизации отдела принимается главой городского округа Пелым.

6.2. Ликвидация и реорганизация отдела осуществляются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

6.3. При ликвидации и реорганизации Отдела высвобождаемым работникам гарантируется соблюдение их прав и интересов в соответствии с законодательством Российской Федерации и Свердловской области о труде и муниципальной службе.

6.4. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся постановлением администрации городского округа Пелым.
