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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ПЕЛЫМ

	от 20.08.2019 № 272
п. Пелым

О внесении изменений в Административный регламент предоставления муниципальной услуги «По оформлению приватизации жилых помещений муниципального жилищного фонда», утвержденный постановлением администрации городского округа Пелым

№ 127 от 09.04.2013 


В соответствии с Федеральным Законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  от 04.07.1991г. № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 г. № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг»,  Постановлением администрации городского округа Пелым от 22.01.2019 № 10 «О разработке и утверждении Административных регламентов осуществления муниципального контроля и Административных регламентов предоставления муниципальных услуг», администрация городского округа Пелым
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в Административный регламент предоставления муниципальной услуги «По оформлению приватизации жилых помещений муниципального жилищного фонда, утвержденный постановлением администрации городского округа Пелым от 09.04.2013 № 127, изложив его в новой редакции (прилагается).
2. Отделу по управлению имуществом, строительству, жилищно-коммунальному хозяйству, землеустройству, энергетике администрации городского округа Пелым (О.В.Твердохлеб) внести изменения в сведения о муниципальной услуге в реестр государственных и муниципальных услуг Свердловской области в течение 10 дней со дня издания настоящего постановления.
3. Опубликовать настоящее постановление в информационной газете «Пелымский вестник» и разместить на официальном сайте городского округа Пелым в информационно–телекоммуникационной сети «Интернет».


4. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа Пелым Т.Н. Баландина.

И.о.главы администрации
городского округа Пелым                                                                   Т.Н.Баландина

Приложение 1
к постановлению администрации 
городского округа Пелым  об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «По оформлению приватизации жилых помещений муниципального жилищного фонда»
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «По оформлению приватизации
жилых помещений муниципального жилищного фонда»

Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Подраздел 1. Предмет регулирования
1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «По оформлению приватизации жилых помещений муниципального жилищного фонда» (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для ее получения.

Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при исполнении муниципальной услуги.
                                         Подраздел 2. Круг заявителей

2. Получателями муниципальной услуги являются физические лица или их законные представители, действующие на основании доверенности, оформленной в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации (далее - заявители).

2.1. От имени заявителей с заявлениями о предоставлении муниципальной услуги вправе обратиться их представители. Полномочия представителя при этом должны быть подтверждены в соответствии со статьей 185 Гражданского кодекса Российской Федерации:

- нотариально удостоверенной доверенностью;

- доверенностью, приравненной к нотариально удостоверенной.

Полномочия опекуна подтверждается решением об установлении опеки.

2.2.. Каждый гражданин имеет право на приобретение в собственность бесплатно в порядке приватизации жилого помещения в государственном и муниципальном жилищном фонде социального использования один раз.

Несовершеннолетние, ставшие собственниками занимаемого жилого помещения в порядке его приватизации, сохраняют право на однократную бесплатную приватизацию жилого помещения в домах государственного и муниципального жилищного фонда после достижения ими совершеннолетия.

2.3.. Не подлежат приватизации:

- жилые помещения, находящиеся в аварийном состоянии;

- жилые помещения в общежитиях;

- служебные жилые помещения (за исключением жилищного фонда совхозов и других приравненных к ним сельскохозяйственных предприятий).
Подраздел 3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
3.   Органом уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, является администрация городского округа Пелым (далее- Администрация). Административные процедуры от имени Администрации осуществляются  отделом по управлению имуществом, строительству, энергетике администрации городского округа Пелым.

4. Информация о муниципальной услуге предоставляется:
1)  Отделом по управлению имуществом, строительству, жилищно- коммунальному хозяйству, землеустройству, энергетике администрации городского округа Пелым (далее- Отдел).

Прием и регистрация заявлений осуществляется специалистом Отдела.

Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги может осуществляться в устной и письменной форме.

Информация предоставляется по письменному запросу в течение 30 дней средствами почтовой связи или электронной почтой, по устному обращению – непосредственно в момент обращения. Индивидуальное устное информирование каждого Заявителя специалист Отдела осуществляет не более 15 минут.

2)
В многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) либо филиале МФЦ.

3) На сайте федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (gosuslugi.ru) (далее – Единый портал).

5. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, о местонахождении, номерах контактных телефонов (телефонов для справок) Отдела, Администрации, других органов и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, можно получить:

1) на официальном сайте городского округа Пелым (http://go.pelym-adm.info/);

2) из федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг» (http://gosuslugi.ru);

3) на личном приеме или по телефонам у специалистов Отдела в рабочее время;

4) путем обращения к информационному стенду Отдела, размещенному у кабинета № 22 в здании Администрации;

5) направив письменное обращение в Администрацию по почте, электронной почте или через официальный сайт городского округа Пелым;

6) в муниципальном МФЦ и его районных отделах;

7) на Едином портале.

8) в региональной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области» (далее – Региональный реестр).

Раздел 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
Подраздел 1. Наименование государственной услуги

         6. Наименование муниципальной услуги: «По оформлению приватизации жилых помещений муниципального жилищного фонда».
                              Подраздел 2. Наименование органа, предоставляющего государственную услугу
        7. Органом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, является Администрация в лице Отдела.

          8. Предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, может быть организовано в МФЦ – организации, отвечающей требованиям Федерального закона от 27.07.2010 № 210- ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в том числе в электронной форме, по принципу «одного окна».

         9. Запрещается требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных услуг, утвержденный нормативным правовым актом Свердловской области.

                    Подраздел 3. Результат предоставления муниципальной услуги
10. Результатом предоставления муниципальной услуги является заключение договора безвозмездной передачи жилого помещения в собственность граждан (далее – Договор), дубликат договора (в случае утери), либо уведомление об отказе в предоставлении услуги по основаниям, указанным в п. 17, 18 данного Административного регламента.
                  Подраздел 4. Сроки предоставления муниципальной услуги

11. Срок предоставления муниципальной услуги:

1) приватизация жилого помещения муниципального жилищного фонда в течение 60 календарных дней со дня подачи заявителем документов.

В случае подачи заявления в электронной форме через Единый портал срок предоставления муниципальной услуги не превышает 58 календарных дней со дня регистрации заявления;

2) выдача дубликата договора в течение 30 календарных дней со дня подачи заявителем документов.

В случае подачи заявления для выдачи дубликата в электронной форме через Единый портал срок предоставления муниципальной услуги не превышает 28 календарных дней со дня регистрации заявления.

В случае подачи заявления и документов через МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации заявления и документов в МФЦ.
Подраздел 5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление государственной услуги

12. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, размещен на официальном сайте городского округа Пелым (http://go.pelym-adm.info/) в сети Интернет, в Региональном реестре, на Едином портале.

Подраздел 6. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными
13. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) для заключения договора передачи жилого помещения в собственность заявители заполняют заявление о приватизации занимаемого жилого помещения, с письменного согласия всех совместно проживающих и имеющих право на приватизацию данного жилого помещения совершеннолетних членов семьи, а также несовершеннолетних в возрасте от 14 до 18 лет, действующих с согласия родителей (усыновителей), попечителей и органов опеки и попечительства, за несовершеннолетних до 14 лет действуют родители (усыновители), опекуны. 

К заявлению должны быть приложены следующие документы:

Таблица 1

	Категория и (или) наименование представляемого документа
	Форма представления документа
	Примечание

	1
	2
	3

	1. Документ, удостоверяющий личность заявителя, из числа следующих:
	Копия с предъявлением подлинника или нотариально заверенная копия


	Документ представляется всеми гражданами, проживающими в жилом помещении



	1.1. Паспорт гражданина Российской Федерации 
	
	

	1.2. Военный билет 
	
	

	1.3. Временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации 
	
	

	1.4. Временное удостоверение, выданное взамен военного билета 
	
	

	1.5. Удостоверение гражданина, подлежащего призыву на военную службу 
	
	

	1.6. Свидетельство о рождении 
	Копия с предъявлением подлинника или нотариально заверенная копия
	Документ предоставляется в отношении лиц, не достигших 14 лет

	2. Правоустанавливающие документы на жилое помещение из числа следующих:
	Копия и подлинник


	Документ представляется в обязательном порядке.

Подлинник изымается и остается в Отделе.

До 01.03.2005 для вселения в жилое помещение гражданам выдавался ордер, после - договор социального найма жилого помещения.

	2.1. Договор (дубликат договора) социального найма жилого помещения 
	
	

	2.2. Ордер (дубликат ордера) на вселение в служебное жилое помещение 
	
	

	2.3. Ордер (дубликат ордера) на вселение в жилое помещение, занимаемое на условиях социального найма 
	
	

	2.4. Решения, приговоры, определения и постановления судов общей юрисдикции и арбитражных судов 
	Две копии, заверенные в установленном порядке
	Документ представляется, если право на жилое помещение было оспорено в судебном порядке

	3. Характеристика жилого помещения (выдается в Специализированном государственном унитарном предприятии «Областной государственный Центр технической инвентаризации и регистрации недвижимости» филиал «Североуральского Бюро технической инвентаризации и регистрации недвижимости»)
	Подлинник
	Документ представляется в обязательном порядке

	4. Справка о зарегистрированных гражданах в жилом помещении, оформленная не позднее 30 дней до момента подачи заявления о приватизации жилого помещения (выдается в отделах регистрационного учета граждан по месту нахождения)
	Подлинник
	Документ представляется в обязательном порядке

	5. Справки о регистрации с прежнего места жительства граждан, желающих участвовать в приватизации жилого помещения, в период с 04.07.1991 по момент регистрации в приватизируемом жилом помещении (выдаются в паспортном столе)
	Подлинник
	Документ представляется в обязательном порядке

	6. Справка, подтверждающая однократность приобретения жилого помещения в собственность бесплатно в порядке, установленном ст. 11 Закона Российской Федерации «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации» от 04.07.1991 № 1541-1 (выдается в Специализированном государственном унитарном предприятии «Областной государственный Центр технической инвентаризации и регистрации недвижимости» филиал «Североуральское Бюро технической инвентаризации и регистрации недвижимости»)
	Подлинник
	Документ представляется в обязательном порядке.

Документ представляется участвующими в приватизации гражданами, изменившими место жительства после 26.07.1991.

Документ представляется из всех муниципальных образований, где проживали граждане, начиная с 26.07.1991

	7. Заявление о согласии на приватизацию жилого помещения лица, которое не проживает в приватизируемом помещении, сохраняет на него право в соответствии с нормами жилищного законодательства, но не участвует в приватизации
	Копия или подлинник (нотариально заверенная копия)
	Заявление оформляется на бланке (приложение № 2 к Административному регламенту, если документ представляет совершеннолетний гражданин; приложение № 3 к Административному регламенту, если документ представляет несовершеннолетний гражданин в возрасте от 14 до 18 лет; приложение № 4 к Административному регламенту, если документ представляет законный представитель несовершеннолетнего гражданин в возрасте до 14 лет) либо в нотариальном порядке. Документ представляется гражданами, сохраняющими право на приватизацию жилого помещения (граждане, которые указаны в договоре социального найма либо ордере, но не проживают в приватизируемом жилом помещении, граждане, находящиеся в местах лишения свободы, граждане, находящиеся в учреждениях социальной защиты населения, граждане, проходящие военную службу)

	8. Документ, подтверждающий полномочия на сдачу и получение документов (доверенность, оформленная в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации)
	Подлинник
	Документ представляется в обязательном порядке

	9. Документы, подтверждающие родственные или иные отношения заявителя (заявителей), из числа следующих:
	Копия с предъявлением подлинника или нотариально заверенная копия
	Документы представляются гражданами, участвующими в приватизации, для подтверждения родственных отношений с гражданами, указанными в правоустанавливающих документах

	9.1. Свидетельство о заключении брака 
	
	

	9.2. Свидетельство о перемене имени 
	
	

	9.3. Свидетельство о рождении 
	
	

	9.4. Свидетельство об установлении отцовства 
	
	

	9.5. Свидетельство об усыновлении 
	
	

	9.6. Свидетельство о расторжении брака 
	
	Документ представляется в случае перемены фамилии гражданина, указанного в правоустанавливающем документе и участвующего в приватизации

	9.7. Свидетельство о смерти 
	
	Документ представляется для подтверждения факта смерти граждан, указанных в правоустанавливающих документах и указанных в справке с места жительства

	10. Документы, представляемые при невозможности подтвердить одно из предыдущих мест жительства справкой, подтверждающей место жительства, из числа следующих:
	Копия и подлинник (нотариально заверенная копия)
	-

	10.1. Справка медицинского учреждения о нахождении на учете, прохождении лечения 
	
	-

	10.2. Решения, приговоры, определения и постановления судов общей юрисдикции 
	Копия, заверенная в установленном порядке
	-

	10.3. Справка из военкомата для подтверждения прохождения военной службы 
	Копия с предъявлением подлинника или нотариально заверенная копия
	-

	10.4. Письменные пояснения заявителя с приложением при необходимости документов, подтверждающих пребывание заявителя по месту работы, учебы (диплом об окончании учебного заведения, трудовая книжка)
	Копия и подлинник (нотариально заверенная копия)
	Диплом представляется в копии и подлиннике (нотариально заверенной копии). Трудовая книжка представляется в копии, заверенной работодателем

	11. Решения, заключения и разрешения об исключении несовершеннолетних детей из числа участников приватизации жилой площади, выдаваемые органами опеки и попечительства в соответствии с законодательством Российской Федерации об опеке и попечительстве 
	Копия и подлинник (нотариально заверенная копия)
	Документ представляется в случае отказа несовершеннолетних детей от участия в приватизации

	12. Решения, заключения и разрешения на приватизацию жилых помещений, в которых проживают исключительно несовершеннолетние, выдаваемые органами опеки и попечительства в соответствии с законодательством Российской Федерации об опеке и попечительстве 
	Копия и подлинник (нотариально заверенная копия)
	Документ представляется в случае приватизации жилого помещения, в котором проживают исключительно несовершеннолетние дети

	    Документ включен в перечень представляемых заявителем документов, утвержденный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»


2) для получения дубликата договора передачи жилого помещения заявители заполняют заявление (приложение № 5 к Административному регламенту).

Заявление подается собственником (собственниками), наследником. К заявлению должны быть приложены документы, указанные в п.п. 1, 8, 9 пункта 13 Административного регламента, а также:

- завещание (документ представляется наследниками в случае смерти собственника жилого помещения на основании договора приватизации при наследовании по завещанию);

- справка от нотариуса, подтверждающая права наследника;

- свидетельство о смерти собственника жилья;

- справка из «Североуральского Бюро технической инвентаризации и регистрации недвижимости» о зарегистрированных правах и правообладателях на объект до 01.09.1999.

14. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления и подведомственных им организациях, приведен в таблице 2.

Указанные документы могут быть получены без участия заявителя в ходе межведомственного информационного обмена. Заявитель вправе по собственной инициативе представить эти документы.

Таблица 2

	Категория и (или) наименование запрашиваемого документа
	Форма документа, представляемый Заявителем по собственной инициативе 

	1
	2

	1. Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее – ЕГРП) о переходе прав на объект недвижимого имущества (запрашивается в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области)
	Копия 

	2. Выписка из ЕГРП о правах отдельного лица на имеющиеся у него объекты недвижимого имущества (по одному субъекту) (запрашивается в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области)
	Копия 

	3. Кадастровый паспорт на жилое помещение (запрашивается в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области)
	Копия


Подраздел 7. Запрет требовать от Заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, муниципальными нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.                                                                      15.При предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, запрещается:

требовать представления документов и информации или осуществление действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

требовать представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Правительства Свердловской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

требовать в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале, а также на официальном сайте городского округа Пелым в сети Интернет;

отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления государственной услуги, опубликованной на Едином портале, а также на официальном сайте городского округа Пелым в сети Интернет;

требовать от Заявителя представления документов, подтверждающих внесение Заявителем платы за предоставление муниципальной услуги;

требовать представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных Заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) Специалиста, работника МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги.
Подраздел 8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов и предоставлении муниципальной услуги

.  16.Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является несоблюдение требований к письменному обращению в соответствии со статьей 7 Федерального закона от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Подраздел 9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

17. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в заключении договора передачи жилого помещения в собственность:

1) если жилое помещение не подлежит приватизации (находится в аварийном состоянии, в общежитиях, относится к числу служебных жилых помещений, если не получено согласие собственника жилого помещения на приватизацию служебного жилого помещения);

2) если право на жилое помещение оспаривается в судебном порядке (до вступления в силу соответствующего судебного решения);

3) если жилое помещение, занимаемое заявителем, не значится в реестре объектов муниципальной собственности;

4) если заявитель не является гражданином Российской Федерации, занимающим жилое помещение в муниципальном жилищном фонде на условиях социального найма;

5) если в представленных документах содержатся противоречивые сведения.

При подаче заявления с использованием Единого портала дополнительно применяются следующие основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) заявитель не представил подлинники документов, предусмотренных пунктом 13 Административного регламента, в течение семи дней после получения уведомления о регистрации заявления и документов в разделе «Личный кабинет» на Едином портале;

2) подлинники документов, представленных заявителем, не соответствуют электронным копиям документов, направленным с использованием Единого портала.

18. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата договора передачи жилого помещения:

1) если заявитель не является собственником жилого помещения на основании договора приватизации, либо наследником;

2) если заявитель не представил подлинники документов, перечисленные в п.п. 2 пункта 13 Административного регламента;

3) если подлинники документов, представленные заявителем, не соответствуют электронным копиям таких документов, направленных через Единый портал.
19. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
Подраздел 10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении государственной услуги.

20. Получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для муниципальной услуги, не требуется.

 Подраздел  11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

      21. Предоставление муниципальной услуги носит постоянный характер. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Подраздел  12. Порядок, размер основания взимания платы за предоставление услуги

22. Плата за предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, с заявителя не взимается.

Подраздел  13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг.

23. Максимальный срок ожидания в очереди при обращении за предоставлением услуги составляет не более 15 минут. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления услуги составляет не более 10 минут.

24. Письменное обращение заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в день его поступления.
Подраздел 14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.
       25. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в следующие сроки:

         1) при личном обращении – в день обращения;

         2) при направлении запроса почтовой связью в Администрацию – в день получения запроса;

         3) при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Администрацию – в день получения запроса;

         4) при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ и ПГУ СО – не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем направления запроса.

    Подраздел 15. Требования к помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга. 
26. Здание, в котором осуществляется прием Заявителей, оборудовано входом, обеспечивающим свободный доступ Заявителей в здание, средствами пожаротушения и располагается с учетом пешеходной доступности, а так же соответствует санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

  27. Места для информирования Заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов оборудованы информационным стендом (с образцами заполнения запросов и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги), столами и стульями.

  28. Места для ожидания заявителей оборудованы стульями.

  29. Рабочее место специалиста Отдела, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, оборудовано необходимой мебелью, телефоном, оргтехникой (персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым базам данных, печатающим устройством).

   30. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, залы ожидания, места для заполнения запросов, информационные стенды с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, должно соответствовать требованиям к обеспечению условий доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

Подраздел 16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

 31. Показателями доступности и качества муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, являются:

-соблюдение порядка информирования Заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги;

-соблюдение условий ожидания приема;

-отсутствие избыточных административных процедур;

-соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги 

-обоснованность отказов в приеме документов и предоставления муниципальной услуги;

-количество взаимодействий Заявителя с должностными лицами при предоставлении государственной услуги и их продолжительность;

-отсутствие обращений (жалоб) Заявителей, обусловленных проблемами при получении ими конечного результата муниципальной услуги (в том числе обращений (жалоб) Заявителей в связи с нарушением порядка предоставления муниципальной услуги);

-возможность получения муниципальной услуги в МФЦ;

-невозможность получения муниципальной услуги в любом территориальном подразделении органа, предоставляющего муниципальную услугу, по выбору Заявителя (экстерриториальный принцип); 
-возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

Раздел 3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ

К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИ.

Подраздел. 1. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов

32. Основанием для начала административной процедуры «Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов»  является подача Заявителем заявления с документами, указанными в разделе 2 п.6 п.13 настоящего Регламента.
            33. Специалист Отдела устанавливает предмет обращения и проверяет наличие всех необходимых документов, правильность оформления заявления и комплектность  представленных Заявителем документов согласно раздела 2 п.6 п.13 настоящего Регламента, соответствие указанных данных в заявлении предоставленным документам, а также устанавливает наличие (отсутствие) оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, 1казанном в пункте 13 настоящего Регламента.

    34. Поступившее Заявление регистрируется в Журнале регистрации входящей корреспонденции в течении одного рабочего дня.

    35. Заявление может быть подано через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией.

    Заявитель представляет в МФЦ Заявление с приложением необходимых документов. Специалист МФЦ принимает документы и выдает Заявителю расписку о приеме заявления с указанием перечня принятых документов и даты приема в МФЦ. Принятое заявление регистрируется.

    Принятые от Заявителя документы МФЦ передает в Администрацию не позднее одного дня, следующего после подачи документов Заявителем в МФЦ, по акту приема- передачи, оформленной передающей стороной в двух экземплярах.

     36. Заявитель вправе подать заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме через Единый портал. В этом случае заявление и электронная копия (электронный образ) каждого документа автоматически будут подписаны простой электронной подписью Заявителя.

      37. При поступлении заявления через Единый портал специалист Отдела:

      проверяет правильность заполнения полей и полноту представленных Заявителем сведений о себе и представляемых им для получения муниципальной услуги документах;

      регистрирует заявление в автоматизированной системе документационного обеспечения Администрации;

      не позднее одного рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления, направляет Заявителю электронное сообщение о регистрации заявления либо о мотивированном его отказе.

    Электронное сообщение об отказе в приеме заявления и документов должно содержать информацию об основаниях для такого отказа, предусмотренных пунктом 16 настоящего Регламента.

    38. Максимальный срок выполнения административной процедуры «Прием и регистрация Заявления и прилагаемых к нему документов» составляет один рабочий день.

    39. Критерием принятия решения является наличие (отсутствие) оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, указанных в пункте 16 настоящего Регламента.

    40. Результатом выполнения административной процедуры «Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов» является прием и регистрация Заявления с приложенными к нему документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги.

     41. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры – внесение в Журнал регистрации входящей корреспонденции записи о регистрации запроса и резолюции о назначении ответственного за исполнение запроса специалиста.
Подраздел 2. Описание административной процедуры

              42. Исполнение муниципальной услуги «По оформлению приватизации жилых помещений»  включает в себя следующие административные процедуры:
- прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;

- запрос сведений у ЕГРП в электронном виде;

- рассмотрение документов и проверка содержащихся в них сведений;

- формирование договора передачи, а также оформление сопутствующих документов (выписка из реестра муниципальной собственности, заявление о регистрации права муниципальной собственности, заявление о переходе права к заявителям), либо уведомления об отказе в передаче жилого помещения муниципального жилищного фонда в собственность;

- подписание договора передачи жилого помещения в собственность;

- выдача договора передачи заявителю;

- выдача дубликата договора передачи жилого помещения
  43. Основанием для начала исполнения процедуры «Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов» является личное обращение заявителя:

1) при обращении заявителя для получения муниципальной услуги в Отдел, в том числе в электронном виде, специалист Отдела при приеме документов устанавливает предмет обращения, личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, а также:

- принадлежность жилого помещения к муниципальной собственности;

- соответствие требованиям законодательства формы и содержания документа о праве пользования жилым помещением (обладала ли организация, оформившая правоустанавливающий документ, соответствующими полномочиями, а также полномочия лица подписавшего этот документ);

- правоспособность лиц, претендующих на участие в приватизации жилого помещения;

- соблюдение прав и законных интересов третьих лиц, не участвующих в приватизации жилого помещения;

- соответствие представленных документов перечню необходимых документов, указанных в п. 13 Административного регламента.

Специалист Отдела сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом, заверяет копии, проставляя на них дату, свою подпись.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, указанных в пункте 13 Административного регламента, специалист Отдела уведомляет заявителя о наличии препятствий для приема заявления и документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

В случае наличия необходимых документов, заявитель заполняет заявление о передаче (приватизации) жилого помещения (приложения № 1, к Административному регламенту).

Специалист Отдела принимает документы и производит регистрацию заявления в журнале регистрации заявлений граждан (приложение № 6 к Административному регламенту) с указанием порядкового номера принятых документов в день приема, уведомляет заявителя о дате подписания договора передачи жилого помещения в собственность гражданина.

Специалист Отдела запрашивает в порядке межведомственного взаимодействия в электронном виде документы, указанные в пункте.14 Административного регламента. Срок подготовки и направления ответа на запрос не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления запроса.

Специалист Отдела после получения запрашиваемых сведений, проверяет:

- принадлежность жилого помещения к муниципальной собственности;

- наличие оснований для отказа в заключении договора передачи жилого помещения в собственность, указанных в пункте 17 Административного регламента.

При отсутствии оснований для отказа в заключении договора передачи жилого помещения в собственность, указанных в пункте 17 Административного регламента, специалист Отдела формирует Договор и передает на подпись Главе городского округа Пелым (далее – Глава).

Договор передачи жилого помещения, подписанный с одной стороны Главой, подписывается гражданином/гражданами, желающими приватизировать данное жилое помещение, в присутствии специалиста Отдела.

После подписания договора передачи жилого помещения специалист Отдела выдает договор передачи заявителю, производит его регистрацию в журнале учета, где указывает: номер договора, дату выдачи, заявитель расписывается в получении договора;

2) при обращении заявителя для получения муниципальной услуги в МФЦ с документами, необходимыми для получения муниципальной услуги, предусмотренными пунктом 13 Административного регламента, специалист МФЦ при приеме документов устанавливает предмет обращения, личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, и проверяет:

- правоспособность лиц, претендующих на участие в приватизации жилого помещения;

- соблюдение прав и законных интересов третьих лиц, не участвующих в приватизации жилого помещения;

- соответствие представленных документов перечню необходимых документов, указанных в пункте 13 Административного регламента.

При наличии указанных в пункте 16 Административного регламента оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, специалист МФЦ возвращает пакет документов заявителю с разъяснением причин отказа в приеме заявления и документов.

В случае наличия необходимых документов, установленных пунктом 13 Административного регламента, заявитель заполняет заявление (приложения № 1 к Административному регламенту).

Специалист МФЦ принимает документы, сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом, заверяет копии, проставляя на них дату, свою подпись. Специалист МФЦ выдает заявителю расписку о приеме заявления с указанием перечня принятых документов и даты приема в МФЦ. Принятое заявление регистрируется в МФЦ, заявитель уведомляется о дате подписания договора передачи жилого помещения в собственность гражданина.

Принятые от заявителя документы передаются в Отдел на следующий рабочий день после приема в МФЦ по ведомости приема-передачи, оформленной передающей стороной в 2 экземплярах. При наличии в ведомости расхождений специалист Отдела проставляет отметку в ведомости приема-передачи. 

Специалист Отдела после получения документов из МФЦ проверяет:

- принадлежность жилого помещения к муниципальной собственности;

- наличие оснований для отказа в заключении договора передачи жилого помещения в собственность, указанных в пункте 17 Административного регламента.

При отсутствии оснований для отказа в заключении договора передачи жилого помещения в собственность, указанных в пункте 17 Административного регламента, специалист Отдела формирует Договор в собственность и передает на подпись Главе.

Договор, подписанный с одной стороны Главой, подписывается гражданином/гражданами, желающими приватизировать данное жилое помещение.

Документы, предоставленные заявителем для приватизации, формируются в отдельные дела, хранятся в Отделе.

Подписанный Главой Договор в 3 экземплярах специалист Отдела передает в МФЦ на следующий рабочий день после подписания по ведомости приема-передачи, оформленной передающей стороной в двух экземплярах, для выдачи заявителю результатов предоставления муниципальной услуги. МФЦ выдает 2 экземпляра договора заявителю, один экземпляр с подписью заявителя возвращает по ведомости приема-передачи в Отдел. В случае неявки заявителя в МФЦ за получением результата муниципальной услуги договор передачи хранится в МФЦ в течение одного месяца, по истечении указанного срока передается в Отдел по ведомости приема-передачи.

В общий срок предоставления услуги не входит срок доставки документов из МФЦ в Отдел и обратно.

 44. При наличии оснований для отказа в заключении Договора, указанных в пункте 17 Административного регламента, специалист Отдела, ответственный за проверку документов, готовит проект уведомления об отказе в заключении Договора, представляет проект уведомления на подпись Главе.

 45. Глава рассматривает и подписывает уведомление об отказе в заключении Договора в течение трех календарных дней.

 46. В течение трех календарных дней со дня подписания уведомление направляется заявителю при обращении в Отдел или в МФЦ для выдачи заявителю.

 47. При поступлении заявления и документов в электронном виде через Единый портал специалист Отдела осуществляет проверку поступивших в электронном виде заявления и документов на наличие или отсутствие указанных в пункте 16 Административного регламента оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

При отсутствии указанных в пункте 16 Административного регламента оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, специалист Отдела направляет заявителю в раздел «Личный кабинет» на Едином портале уведомление о регистрации заявления и уведомляет заявителя о необходимости предоставления подлинников документов, указанных в пункте 13 Административного регламента, в течение семи дней со дня получения уведомления о регистрации.

 48. В случае наличия указанных в пункте 16 Административного регламента оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, специалист Отдела, направляет заявителю в раздел «Личный кабинет» на Едином портале уведомление об отказе в приеме заявления и документов.

 49. Специалист Отдела:

1) устанавливает факт полноты представленного пакета необходимых документов;

2) в случае необходимости направляет межведомственные запросы в отношении документов, указанных в пункте 14 Административного регламента, в уполномоченный орган;

3) определяет наличие или отсутствие оснований для отказа в заключении договора передачи жилого помещения в собственность, установленных в пункте 17 Административного регламента.

 50. При наличии оснований для отказа в заключении договора передачи жилого помещения в собственность, указанных в пункте 17 Административного регламента, при подаче заявления и документов с использованием Единого портала, специалист Отдела, направляет заявителю в раздел «Личный кабинет» на Едином портале уведомление об отказе в заключении Договора, с указанием причины отказа и уведомляет заявителя о возможности получить подлинник уведомления об отказе в заключении Договора.

51. При отсутствии основания для отказа в заключении специалист Отдела, направляет заявителю в раздел «Личный кабинет» Единого портала уведомление о необходимости явиться лично с документом, удостоверяющим личность, в назначенные дату и время для подписания Договора.

52. Заявитель подписывает Договор. Выданный Договор является основанием для регистрации права собственности на жилое помещение в органах, осуществляющих государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

53. Дубликат Договора выдается заявителю при личном обращении заявителя: в Отдел, в МФЦ с заявлением (Приложение № 5 к Административному регламенту) и необходимыми документами, предусмотренными п.п. 2 пункта 13 Административного регламента, в том числе в электронном виде.

Подписанное Главой уведомление об отказе в предоставлении дубликата Договора, при наличии оснований, указанных в пункте 18 Административного регламента, либо дубликат договора специалист Отдела выдает заявителю при личном обращении в Отдел, либо в 2 экземплярах передает в МФЦ на следующий рабочий день после подписания по ведомости приема-передачи, оформленной передающей стороной в двух экземплярах, для выдачи заявителю результатов предоставления муниципальной услуги. МФЦ выдает 1 экземпляра дубликата договора заявителю, один экземпляр с подписью заявителя возвращает по ведомости приема-передачи в Отдел. В случае неявки заявителя в МФЦ за получением результата муниципальной услуги дубликат Договора передачи хранится в МФЦ в течение одного месяца, по истечении указанного срока передается в Отдел по ведомости приема-передачи.

 54. В случае подачи заявления через Единый портал специалист, ответственный за рассмотрение документов, направляет заявителю в раздел «Личный кабинет» на Едином портале уведомление о необходимости лично явиться в назначенные дату и время в Отдел для подачи подлинников документов, необходимых для предоставления дубликата Договора. В уведомлении содержится следующая информация:

- адрес и график работы Отдела;

- перечень документов, подлежащих представлению, из числа указанных в п.п. 2 пункта 13 Административного регламента;

- информация о том, что заявитель может перенести дату очной явки и представить подлинники документов при получении дубликата Договора, позвонив по телефону, указанному в уведомлении.

 55. Специалист Отдела, ответственный за рассмотрение документов, представляет дубликат Договора на подпись Главе.

 56. Глава подписывает дубликат Договора в течение двух календарных дней.

 57. Специалист Отдела, выдает подписанный дубликат Договора заявителю, который подтверждает получение дубликата личной подписью.

 58. В результате при обращении заявителя за выдачей дубликата Договора, заявителю выдается:

- уведомление об отказе в выдаче дубликата Договора;

- дубликат Договора на бумажном носителе (при личном обращении).

Раздел 4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ИСПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
          Подраздел 1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений
  59. Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистом Отдела положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием им решений (далее – текущий контроль) осуществляется должностным лицом – заместителем главы Администрации. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом проверок соблюдения и исполнения специалистом Отдела положений настоящего Регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации и (или) Свердловской области.

60.Текущий контроль за соблюдением работниками МФЦ последовательности действий определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги осуществляется руководителем МФЦ. 

Подраздел 2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления государственной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления 

муниципальной услуги

              61. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается заместителем главы Администрации.

              62. Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании годовых или полугодовых планов работы Отдела) либо внеплановый характер (в связи с конкретным обращением Заявителя).

              63.  Мониторинг качества предоставления муниципальной услуги, ее доступности проводится в соответствии с постановлением администрации городского округа Пелым от 14.04.2016 № 117 «Об утверждении Порядка проведения мониторинга качества предоставления муниципальных услуг в городском округе Пелым».

              64. При осуществлении мероприятий по контролю могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).

              65. В целях контроля могут проводиться опросы получателей муниципальной услуги.

              66. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Подраздел 3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальные услуги, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

   67. Специалисты (должностные лица) Отдела несут дисциплинарную, административную и иную ответственность за несоблюдение сроков и последовательности совершения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 

   68. О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства Российской Федерации и (или) Свердловской области, положений настоящего административного регламента, специалистов (должностных лиц), Администрация в течение 15 дней со дня принятия таких мер сообщает в письменной форме лицу, права, свободы и (или) законные интересы которого нарушены и от которого поступило обращение о нарушении его прав, свобод и (или) законных интересов.

      69. Специалисты Отдела несут ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги, в соответствии с действующим законодательством и положениями Регламента. Персональная ответственность должностных и ответственных лиц Отдела закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

      70 Муниципальные служащие, допустившие нарушение настоящего Регламента привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации и Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации».

      71. Контроль за действиями должностных и ответственных лиц МФЦ осуществляется на основании ведомственных организационно-распорядительных документов руководителем МФЦ.
Подраздел 4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

    72 В целях участия в осуществлении контроля за исполнением настоящего Регламента граждане, их объединения и организации вправе обращаться к заместителю главы Администрации, Главе городского округа Пелым по вопросам, касающимся исполнения специалистами (должностными лицами) Отдела положений Регламента, инициировать проведение проверок исполнения положений Регламента, осуществлять иные предусмотренные законодательством Российской Федерации и (или) Свердловской области права.

Раздел 5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЙ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ И МЦНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ, А ТАКЖЕ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) МФЦ, РАБОТНИКОВ МФЦ
       73. Действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, предусмотренные настоящим Регламентом, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, предусмотренную настоящим Регламентом, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ могут быть обжалованы заявителем в досудебном (внесудебном) порядке либо в судебном порядке.

       74. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц:

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

                 75. Заявитель может обратиться с жалобой в досудебном (внесудебном) порядке в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципальными нормативными правовыми актами городского округа Пелым для предоставления муниципальной услуги, настоящим Регламентом;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципальными нормативными правовыми актами городского округа Пелым для предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципальными нормативными правовыми актами городского округа Пелым, положениями настоящего Регламента. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципальными нормативными правовыми актами городского округа Пелым;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего услугу, МФЦ, работника МФЦ в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципальными нормативными правовыми актами городского округа Пелым, настоящим Регламентом. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

              76.  Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ либо в соответствующий орган государственной власти (орган местного самоуправления) публично-правового образования, являющийся учредителем МФЦ (далее – учредитель МФЦ).

                77. Жалоба на действия (бездействие) специалиста Отдела и принятые им решения при исполнении муниципальной услуги (далее – Жалоба) может быть подана Заместителю главы Администрации. Жалоба на решение, принятое Заместителем главы Администрации, подается главе городского округа Пелым.

                78.  Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации.

                79. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена: по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, Единого портала либо Регионального портала, а также может быть принята при личном приеме Заявителя.

                80.  Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта МФЦ, Единого портала либо Регионального портала, а также может быть принята при личном приеме Заявителя.

                81.  Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ;

4) доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

     82.. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

    83.  По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципальными нормативными правовыми актами городского округа Пелым;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

              84. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, Заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. По желанию Заявителя ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется в МФЦ и выдается Заявителю в МФЦ.

              85.  В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, принимает необходимые меры в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

              86. Решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего могут быть обжалованы Заявителем в суд (арбитражный суд – если рассмотрение жалобы подведомственно арбитражному суду) в порядке и в сроки, которые установлены законодательством об административном судопроизводстве (арбитражным процессуальным законодательством – если рассмотрение жалобы подведомственно арбитражному суду). Порядок рассмотрения и разрешения судом такой жалобы установлен законодательством об административном судопроизводстве (арбитражным процессуальным законодательством – если рассмотрение жалобы подведомственно арбитражному суду).

Приложение № 2
к Административному регламенту

Форма заявления о заключении договора приватизации жилого помещения

муниципального жилищного фонда

Главе городского округа Пелым 

от __________________________________

____________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

проживающ____ по адресу: _____________ _____________________________________

Телефон _____________________________

Электронный адрес ___________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

На  основании  Закона  Российской Федерации от 04.07.1991 № 1541-1 «О приватизации  жилищного фонда Российской Федерации» просим (прошу) передать нам (мне) в ______________________________ собственность, занимаемую нами (мной) квартиру

   (долевую, совместную, единоличную)

 (комнату) по адресу: _____________________________________________________________.

                                                               (поселок, улица, номер дома, номер квартиры (комнаты))

Данная жилая  площадь не является предметом иска в народном суде, прав третьих лиц на нее нет.

Собственниками   квартиры   с   согласия  проживающих  становятся  (для участников общей долевой собственности):

____________________________________________ - _______________________,

                    (фамилия, имя, отчество)                                                                                (указать долю)

____________________________________________ - _______________________,

                    (фамилия, имя, отчество)                                                                                (указать долю)

____________________________________________ - _______________________,

                   (фамилия, имя, отчество)                                                                                 (указать долю)

Приложение: 

            1. Ордер (договор социального найма) на ___ л. в ___ экз.

            2. Справка о прописке на ___ л. в ___ экз.

            3. Справка о неиспользованном гражданами праве на бесплатную

               приватизацию на ___ л. в ___ экз. <*>
            4. ______________________________________________ на ____ л. в ___ экз. 

            5. ______________________________________________ на ____ л. в ___ экз. 

Подписи собственников: ____________________   _____________________________

                                                                  (личная подпись)                                    (инициалы, фамилия)

                           ____________________   _____________________________

                                           (личная подпись)                                     (инициалы, фамилия)

                           ____________________   _____________________________

                                           (личная подпись)                                     (инициалы, фамилия)

                                    «___» ____________ 20____ г.

                                                        (дата)

Подписи собственников удостоверяю

__________________________ ____________________ ___________________________

       (наименование должности)                              (личная подпись)                                   (инициалы, фамилия)

                        М.П.

                                              _____________________________

                                                         (дата)

--------------------------------

Для граждан, сменивших место жительства или получивших ордер после 27.07.1991.

Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, подлежащие представлению заявителем или уполномоченным лицом.

Приложение № 3
к Административному регламенту

Форма заявления

о согласии на приватизацию жилого помещения лица, которое

проживает (не проживает) в приватизируемом помещении,

сохраняет на него право в соответствии с нормами

жилищного законодательства, но не участвует в приватизации

Главе городского округа Пелым 

от __________________________________

              (фамилия, имя, отчество)

проживающ____ по адресу: _____________ _____________________________________

Телефон _____________________________

Электронный адрес ___________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу  исключить  меня  из числа участников приватизации жилой площади, расположенной по адресу: ______________________________________________________

                                                                                                                                      _________________________

                                                                                                                                                      (личная подпись) 

Подпись заявителя удостоверяю

__________________________ _______________________ ___________________________

 (наименование должности)              (личная подпись)                   (инициалы, фамилия)

                        М.П.

                                                ___________________________

                                                                    (дата)

Приложение № 4
к Административному регламенту

Форма заявления

о согласии на приватизацию жилого помещения лица, которое

проживает (не проживает) в приватизируемом помещении,

сохраняет на него право в соответствии с нормами

жилищного законодательства, но не участвует в приватизации

Главе городского округа Пелым 

от __________________________________

              (фамилия, имя, отчество)

проживающ____ по адресу: _____________ _____________________________________

Телефон _____________________________

Электронный адрес ___________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу  исключить  меня  из числа участников приватизации жилой площади, расположенной по адресу: ______________________________________________________

__________________________________________________________, с согласия родителей.

                                                           ________________

                                                             (личная подпись)

Подписи родителей: ____________________   _________________________________

                                         (личная подпись)             (инициалы, фамилия)

                                    ____________________   _________________________________

                                         (личная подпись)             (инициалы, фамилия)

Подписи удостоверяю:

__________________________ ____________________ ___________________________

 (наименование должности)            (личная подпись)      (инициалы, фамилия)

                             М.П.

                                                ___________________________

                                                          (дата)

Приложение № 5
к Административному регламенту

Форма заявления

о согласии на приватизацию жилого помещения лица, которое

проживает (не проживает) в приватизируемом помещении,

сохраняет на него право в соответствии с нормами

жилищного законодательства, но не участвует в приватизации

Главе городского округа Пелым 

от __________________________________

              (фамилия, имя, отчество)

проживающ____ по адресу: __________________________________

Телефон _____________________________

Электронный адрес ___________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

    Действуя     от     имени     своего     (своих)    несовершеннолетнего (несовершеннолетних) ребенка (детей), просим (прошу) исключить ___________________

_____________________________________________________________________________

          (фамилия, имя, отчество, дата рождения ребенка (детей))

из числа участников приватизации жилой площади, расположенной по адресу:_________

____________________________________________________________________

____________

                                                                                                                (личная подпись)

                                                                                                        _________________________

 ____________                                                                                       (личная подпись)

Подписи удостоверяю:

__________________________ ____________________ ___________________________

 (наименование должности)          (личная подпись)                (инициалы, фамилия)

                                                           М.П.

                                                ___________________________

                                                          (дата)

Приложение № 6
к Административному регламенту

Форма заявления о выдаче дубликата договора приватизации жилого помещения

в собственность

Главе городского округа Пелым 

от __________________________________

_________________________________,

__________________________________(фамилия, имя, отчество)

Проживающ ____ по адресу: __________________________________
Телефон _____________________________

Электронный адрес ___________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу   выдать   дубликат  договора  приватизации  жилого  помещения  в собственность на квартиру (комнату), расположенную по адресу: _____________________

_____________________________________________________________________________

(адрес приватизированного жилого помещения)

в связи  с ____________________________________________________________________                    

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

                        (причина выдачи дубликата)

___________________                          ________________________________________

(подпись заявителя)                                         (Фамилия Имя Отчество заявителя)

Дата: "__" ___________ 20__ г.

Приложение № 7
к Административному регламенту

Журнал

регистрации заявлений граждан

	№п/п
	Дата регистрации заявления
	Ф.И.О. заявителя
	Адрес
	№ договора
	Дата выдачи договора
	Роспись заявителя

	
	
	
	
	
	
	


Приложение №8 

к Административному регламенту

ДОГОВОР № _________

безвозмездной передачи квартиры в собственность

Поселок Пелым города Ивделя Свердловской области  

___________________________________________________________

(дата прописью)

Городской округ Пелым, в лице______________________________________________, действующего на основании _______________________________ с одной стороны и «Гражданин»: ___________________________________________________________________

(Фамилия Имя Отчество, дата рождения, место рождения, пол, ________________________________________________________________________________

гражданство, паспорт серия, номер, кем и когда выдан, место постоянного жительства)


с другой стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. Городской округ Пелым безвозмездно передает, а «Гражданин» приобретает в _____________________собственность квартиру № _____, расположенную по адресу:     (форма собственности)

________________________________________________________________________________

(адрес квартиры)

2. Указанная квартира расположена на _____ этаже, ______ - этажного __________ дома и состоит: из ______ комнаты, общая площадь ______ кв.м. Кадастровый номер: __:__:_______:____

3. Право на бесплатную приватизацию жилого помещения реализуют граждане, зарегистрированные в указанном помещении по месту жительства. Жилое помещение передается в собственность - равнодолевую.

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Год рождения
	Родственные отношения

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	…
	
	
	


4. Указанная квартира на момент заключения настоящего договора находится в муниципальной собственности городского округа Пелым.

5. До настоящего времени жилое помещение в споре не состоит, судебный иск не предъявлен.

6. Собственник осуществляет права владения, пользования, распоряжения принадлежащего ему жилого помещения в соответствии с его назначением. Размещение в жилых домах промышленных производств не допускается. Размещение собственником в принадлежащем ему жилом помещении предприятий, учреждений, организаций допускается только после перевода такого помещения в нежилое. Перевод помещений из жилых в нежилые производится в порядке, определяемом действующим законодательством.

7. Собственник обязуется пользоваться квартирой в соответствии с Правилами пользования жилыми помещениями, содержания жилого дома и придомовой территории.

При отказе «Гражданина» от заключения договора на техническое обслуживание жилого помещения с Жилищно-эксплуатационной организацией, обслуживающей дом, «Гражданин» должен заключить договор с организациями, предоставляющими эти услуги.

8. Собственник вправе распоряжаться, владеть и пользоваться квартирой, находящейся в собственности. 

9. В случае смерти собственника все права и обязанности по договору переходят к  наследникам в соответствии с Законом.

10. Собственник квартиры участвует в расходах, связанных с обслуживанием и ремонтом инженерного оборудования, мест общего пользования дома и содержанием придомовой территории, соразмерно занимаемой им площади в этом доме.

11. Все споры по договору разрешаются в судебном порядке, если стороны не пришли к обоюдному согласию.

12. Настоящий договор составлен в 3-х экземплярах, из которых один находится в администрации городского округа Пелым, второй выдается «Гражданину», третий – по месту государственной регистрации.

13. Переход права собственности на недвижимое имущество подлежит обязательной государственной регистрации в Ивдельском отделе Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области.

14. Все расходы по регистрации права собственности оплачивает «Гражданин».

Подписи сторон:

	Городской округ Пелым


	«Гражданин»

	Глава городского округа Пелым

 ______________________                                                                   

                  М.П.


	________________________________________

(Фамилия Имя Отчество, дата рождения, место рождения, пол, ________________________________________

гражданство, паспорт серия, номер, кем и когда выдан, место постоянного жительства)

____________________ ___________________

                (Подпись)
(Инициалы)







































