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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ПЕЛЫМ

	от 07.11.2017 № 340
п. Пелым 


Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь статьей 31 Устава городского округа Пелым, администрация городского округа Пелым 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» (прилагается).

2. Отделу по управлению имуществом, строительству, жилищно-коммунальному хозяйству, землеустройству, энергетике администрации городского округа Пелым (Внукова М.В.) внести изменения в сведения о муниципальной услуге в реестр государственных и муниципальных услуг Свердловской области в течение 10 дней со дня издания настоящего постановления.
3. Настоящее постановление опубликовать в информационной газете «Пелымский вестник» и разместить на официальном сайте городского округа Пелым в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа Пелым Т.Н. Баландину.
Глава городского округа Пелым                                                            Ш.Т.Алиев
Утвержден
Постановлением администрации городского округа Пелым 

от 07.11.2017 № 340
Административный регламент предоставления муниципальной услуги
«Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»

I. Общие положения
1. Настоящий Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги. 

Регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

2. Заявителями муниципальной услуги являются собственники помещений, расположенных на территории городского округа Пелым, федеральные органы исполнительной власти, осуществляющие полномочия собственника в отношении оцениваемого имущества, правообладатели или граждане (наниматели), органы государственного надзора (контроля) по вопросам, отнесенным к их компетенции, а также уполномоченные ими лица, действующие на основании доверенности, оформленной в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации (для представителя физического лица – нотариально удостоверенная доверенность или приравненная к ней в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации доверенность; для представителя юридического лица – доверенность, заверенная подписью руководителя и печатью организации) (далее – Заявители). 

3. Органом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, является администрация городского округа Пелым (далее – Администрация). Административные процедуры от имени Администрации осуществляются отделом по управлению  имуществом, строительству, жилищно-коммунальному хозяйству, землеустройству, энергетике администрации городского округа Пелым.  

4. Отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, регулируются следующими нормативными правовыми актами:
Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ;

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»;

Устав городского округа Пелым, утвержденный Решением поселкового Совета муниципального образования поселок Пелым от 14.06.2005 № 121;

Постановление администрации городского округа Пелым  25.02.2014 № 44 «Об утверждении административного регламента рассмотрения обращений граждан в администрации городского округа Пелым»;
Положение об отделе по управлению имуществом, строительству, жилищно-коммунальному хозяйству, землеустройству, энергетике администрации городского округа Пелым, утвержденное постановлением администрации городского округа Пелым от 15.10.2012 № 377.

5. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Информация о муниципальной услуге предоставляется:

1) Отделом по управлению  имуществом, строительству, жилищно-коммунальному хозяйству, землеустройству, энергетике администрации городского округа Пелым (далее – Отдел).  

Прием и регистрация заявлений осуществляется секретарем межведомственной постоянно действующей комиссии по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции (далее – Комиссия), который является специалистом Отдела.

Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги может осуществляться в устной и письменной форме.

Информация предоставляется по письменному запросу в течение 30 дней средствами почтовой связи или электронной почтой, по устному обращению – непосредственно в момент обращения. Индивидуальное устное информирование каждого Заявителя секретарь Комиссии осуществляет не более 15 минут.

2)
В многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) либо филиале МФЦ.

6. Место нахождения, график работы, контактные телефоны органов, структурных подразделений администрации городского округа Пелым, организаций, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых Заявителями: 

1) место нахождения Администрации (Отдела): 624582, Свердловская область, г. Ивдель, пгт. Пелым, ул. Карла Маркса, 5 (кабинет № 9).

Адрес электронной почты Администрации: admin_pel@mail.ru.

Адрес электронной почты Отдела: zotdel@mail.ru.

Адрес официального сайта городского округа Пелым в сети Интернет: www.go.pelym-adm.info.

График приема Заявителей для консультирования:

среда с 08:30 до 12:00. 

Консультирование по телефону 8 (34386) 45-3-91:
понедельник – четверг с 08:00 до 12:00 часов, с 13:00 до 17:15часов;

пятница с 08:00 до 12:00 часов, с 13:00 по 16:00.

2)  место нахождения МФЦ: Свердловская область, г. Ивдель, рп. Пелым, пер. Чапаева, 12.

Устная информация по телефонам: 8 (800) 700-00-04.

Информацию о месте нахождения, телефоне, адресе электронной почты, графике и режиме работы МФЦ и его отделов можно получить на официальном сайте МФЦ (http://www.mfc66.ru/).

7. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, о местонахождении, номерах контактных телефонов (телефонов для справок) Отдела, Администрации, других органов и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, можно получить:

1) из федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг» (http://gosuslugi.ru);

2) путем обращения к информационному стенду Отдела, размещенному у кабинета № 9 в здании Администрации;

3) на личном приеме или по телефонам, указанным в пункте 6 настоящего Административного регламента, у специалистов Отдела в рабочее время;

4) направив письменное обращение в Администрацию по почте, электронной почте (адреса указаны в пункте 6 настоящего Административного регламента) или через официальный сайт городского округа Пелым;

5) в муниципальном МФЦ и его районных отделах.

8. При ответах на телефонные звонки и устные обращения секретарь Комиссии, осуществляющий прием и консультирование, подробно, в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам.
Секретарь Комиссии предоставляет информацию по следующим вопросам:

о процедуре предоставления муниципальной услуги;

о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

о времени приема заявлений и сроке предоставления услуги;

о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.

В любое время с момента приема документов Заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения муниципальной услуги путем использования средств телефонной или электронной связи, личного посещения.

Основными требованиями к информированию Заявителя являются:

достоверность предоставляемой информации;

четкость в изложении информации;

полнота информирования;

наглядность форм предоставляемой информации;

удобство и доступность получения информации;

оперативность предоставления информации.

В случае изменения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, информация подлежит обновлению в течение 5 рабочих дней на стендах и на сайте.

9. Организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги по межведомственному взаимодействию, являются:

1) Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области;

2) Филиал «Северное БТИ» в г. Краснотурьинск Бюро технической инвентаризации Свердловской области.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

10. Наименование муниципальной услуги:  «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции».

11. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: Администрация в лице Отдела.

Предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, может быть организовано в МФЦ – организации, отвечающей требованиям Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и уполномоченной на организацию предоставления государственных и муниципальных услуг, в том числе в электронной форме, по принципу «одного окна».

12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

1) муниципальная услуга предоставляется в помещениях, соответствующих санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам;

2) в помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны быть размещены информационные стенды, содержащие необходимую информацию по условиям предоставления муниципальной услуги, графики работы специалистов, образцы заполняемых документов, дополнительная справочная информация;

3) для ожидания приема получателям услуги отведены места, оборудованные стульями, столами для возможности оформления документов;

4) помещение должно соответствовать требованиям к обеспечению условий доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

13. Для получения документов, необходимых для получения услуги, Заявителю следует обратиться:

в специализированную организацию, имеющую допуск к работам по обследованию строительных конструкций зданий и сооружений, – в случае рассмотрения вопроса о признании многоквартирного жилого дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

в проектно-изыскательскую организацию для обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения – в случае если заключение такой организации является необходимым для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным требованиям.

14. Результатом предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, является решение Комиссии в виде заключения:

о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригодности для проживания;

о выявлении оснований для признания помещения подлежащим капитальному ремонту, реконструкции или перепланировке (при необходимости с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения в соответствие с установленными в настоящем Регламенте требованиями;

о выявлении оснований для признания помещения непригодным для проживания;

о выявлении оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим реконструкции;

о выявлении оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу;

об отсутствии оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

15. Решение в виде заключения принимается Комиссией в течение 30 дней со дня регистрации заявления и документов, предусмотренных пунктом 16 настоящего Регламента. При принятии решения о назначении дополнительного обследования жилого помещения или жилого дома, срок проведения которого указывается в протоколе заседания Комиссии, повторное рассмотрение вопроса осуществляется не позднее 30 дней со дня представления в Комиссию результатов дополнительного обследования.

16. Перечень необходимых документов для предоставления муниципальной услуги:

1) заявление о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и (или) многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции (далее – Заявление) (по форме согласно приложению № 1 к Регламенту);

2) документ, удостоверяющий личность Заявителя (уполномоченного представителя);

3) документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя;

5) копии правоустанавливающих документов на жилое помещение, право на которое не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

6) в отношении нежилого помещения для признания его в дальнейшем жилым помещением – проект реконструкции нежилого помещения;

7) заключение  специализированной  организации,  проводившей обследование многоквартирного дома, – в случае постановки вопроса о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

8) заключение проектно-изыскательской организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения (предоставляется в  случае,  если  предоставление  такого заключения является необходимым для принятия решения о признании жилого помещения  соответствующим  (не  соответствующим)  установленным требованиям);

9) заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания – по усмотрению Заявителя.

17. Документы, представленные Заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:

- документы не имеют подчисток либо приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

- документы не имеют серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание. 

18. В случае если Заявителем выступает орган государственного надзора (контроля), указанный орган представляет в Комиссию свое заключение, после рассмотрения которого Комиссия предлагает собственнику помещения представить документы, указанные в пункте 16 настоящего Регламента.

19. Комиссия на основании межведомственных запросов с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия получает в том числе в электронной форме:

а) сведения из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на жилое помещение;

б) технический паспорт жилого помещения, а для нежилых помещений – технический план;

в) заключения (акты) соответствующих органов государственного надзора (контроля) в случае, если представление указанных документов признано необходимым для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным требованиям.

20. Заявитель вправе представить в комиссию указанные в пункте 19 настоящего Регламента документы и информацию по своей инициативе.

21. В соответствии с требованиями пунктов 1 и 2 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» запрещается требовать от Заявителя:

представления документов и информации, осуществления действий, не предусмотренных нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, за исключением действий, связанных с получением необходимых и обязательных услуг, включенных в перечень, утвержденный решением Думы городского округа Пелым;

представления документов и информации, находящихся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, за исключением документов, включенных в перечень, определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

22. Заявление и прилагаемые к нему документы по желанию Заявителя могут быть поданы:

1) в МФЦ;

2) с использованием возможностей «Личного кабинета» Единого портала государственных и муниципальных услуг (далее – Единый портал).

23. Основаниями для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов являются следующие обстоятельства:

предоставление заявления лицом, не уполномоченным в установленном порядке на подачу документов (при подаче документов представителем Заявителя).

представление  нечитаемых  документов,  документов  с  приписками, подчистками, помарками;

отсутствие в заявлении фамилии, имени, отчества (при наличии последнего) либо наименования Заявителя, адреса места жительства (местонахождения) Заявителя.

24. Заявителю может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги в следующих случаях:

Заявитель не представил документы, указанные в пункте 16 настоящего Регламента;

Заявитель не относится к категориям граждан и юридических лиц, указанным в пункте 2 настоящего Регламента.

25. Основанием для прекращения предоставления муниципальной услуги является отзыв Заявления, которое оформляется письмом Заявителя и подается в МФЦ или через Единый портал. При этом заявление о предоставлении услуги остается в Отделе, документы возвращаются Заявителю через МФЦ.

26. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.

27. Максимальный срок ожидания в очереди при обращении за предоставлением муниципальной услуги составляет 15 минут. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 10 минут.

28. Регистрация Заявления производится в течение одного дня.

29. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги:

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

соблюдение порядка информирования Заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги;

соблюдение условий ожидания приема;

отсутствие избыточных административных действий;

обоснованность отказов в приеме документов и предоставления муниципальной услуги;

возможность подачи заявления о предоставлении услуг через МФЦ.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования  к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур  (действий) в электронной форме

30. Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги:

1) прием и регистрация Заявления и прилагаемых к нему документов;

2) рассмотрение Заявления и прилагаемых к нему документов и проверка содержащихся в них сведений;

3) работа Комиссии по оценке пригодности (непригодности) жилого помещения для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, принятие решения и составление Комиссией заключения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

4) принятие Администрацией постановления о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

5) направление Заявителю уведомления о принятом решении.

Блок-схема последовательности административных действий (процедур) предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 2 к настоящему Регламенту.

31. Прием и регистрация Заявления и прилагаемых к нему документов.

Основанием для начала административной процедуры «Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов» является подача Заявителем Заявления с документами, указанными в пункте 16 настоящего Регламента, в том числе и в электронном виде.

Секретарь Комиссии устанавливает предмет обращения и проверяет наличие всех необходимых документов, правильность оформления заявления и комплектность представленных Заявителем документов согласно пункту 16 настоящего Регламента, соответствие указанных данных в заявлении предоставленным документам.

Поступившее Заявление регистрируется в Журнале регистрации входящей корреспонденции  с отметкой о наличии прилагаемых к Заявлению документов в течение одного дня.        

Заявление может быть подано через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией.

Заявитель представляет в МФЦ Заявление с приложением необходимых документов. Специалист МФЦ принимает документы и выдает Заявителю расписку о приеме заявления с указанием перечня принятых документов и даты приема в МФЦ. Принятое заявление регистрируется.

Принятые от Заявителя документы МФЦ передает в Администрацию не позднее одного дня, следующего после подачи документов Заявителем в МФЦ, по ведомости приема-передачи, оформленной передающей стороной в двух экземплярах. 

Результатом выполнения административной процедуры «Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов» является регистрация Заявления с приложенными к нему документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения административной процедуры «Прием и регистрация Заявления и прилагаемых к нему документов» составляет один день.

32. Рассмотрение Заявления и прилагаемых к нему документов и проверка содержащихся в них сведений.

Основанием для начала административной процедуры «Рассмотрение Заявления и прилагаемых к нему документов и проверка содержащихся в них сведений» является зарегистрированное Заявление с приложенным к нему пакетом документов.

Секретарь Комиссии выполняет следующие действия:

1) в течение трех дней после получения Заявления и прилагаемых к нему документов рассматривает их на предмет правильности заполнения и полноты сведений;

1.1) в случае подачи Заявления и прилагаемых к нему документов через Единый портал секретарь Комиссии в срок не более трех дней проверяет поступление документов на бумажном носителе и проводит сверку электронных копий и документов;

2) при необходимости в течение двух дней с момента регистрации Заявления запрашивает в порядке межведомственного взаимодействия:

в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области - выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (содержащую общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости);

в филиале «Северное БТИ» в г. Краснотурьинск Бюро технической инвентаризации Свердловской области – технический паспорт на жилое помещение, а для нежилых помещений – технический план.

3) устанавливает наличие (отсутствие) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 24 настоящего Регламента;

4) в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги готовит документы для рассмотрения на заседании Комиссии;

5)  в  случае  установления  оснований  для  отказа  в  предоставлении муниципальной услуги и при поступлении Заявления и документов в бумажном виде секретарь Комиссии направляет Заявителю письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа.

В случае установления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги и при поступлении Заявления и документов в электронном виде через Единый портал Секретарь Комиссии направляет Заявителю уведомление в раздел «Личный кабинет» на Едином портале об отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее – Уведомление) и о возможности получения подлинника письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги в часы приема, указанные в пункте 6 настоящего Регламента.

Результатом выполнения административной процедуры «Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов и проверка содержащихся в них сведений» является установление наличия (отсутствия) права Заявителя на предоставление муниципальной услуги.

Максимальный  срок  выполнения  административной  процедуры «Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов и проверка содержащихся в них сведений» составляет десять дней.

33. Работа Комиссии по оценке пригодности (непригодности) жилого помещения для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, принятие решения и составление Комиссией заключения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции. 

Основанием для начала административной процедуры «Работа Комиссии по оценке пригодности (непригодности) жилого помещения для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» является установление наличия права Заявителя на предоставление муниципальной услуги.

Секретарь Комиссии информирует Заявителя о дате заседания Комиссии, на котором будут рассмотрены представленные им Заявление и документы, по телефону, указанному в Заявлении (а при его отсутствии или в случае, если не удается связаться с Заявителем по телефону, направляет письменное уведомление по почте по адресу, указанному в Заявлении).

При поступлении Заявления через Единый портал секретарь Комиссии информирует Заявителя путем направления Уведомления о дате заседания Комиссии, на котором будут рассмотрены представленные им Заявление и документы.

Собственник жилого помещения (уполномоченное им лицо) привлекается к участию в работе Комиссии с правом совещательного голоса.

В случае если Комиссией проводится оценка жилых помещений жилищного фонда Российской Федерации или многоквартирного дома, находящегося в федеральной собственности, в состав Комиссии с правом решающего голоса включается представитель федерального органа исполнительной власти, осуществляющего полномочия собственника в отношении оцениваемого имущества. 

Комиссия рассматривает документы, представленные Заявителем и полученные в рамках межведомственного взаимодействия. По результатам рассмотрения документов, в случае достаточности сведений, необходимых для принятия решения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, исходя из требований, изложенных в Положении о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, утвержденном Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции», Комиссия принимает одно из следующих решений в виде заключения (по форме согласно приложению № 3 к Регламенту):

о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригодности для проживания;

о выявлении оснований для признания помещения подлежащим капитальному ремонту, реконструкции или перепланировке (при необходимости с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения в соответствие с установленными в настоящем Регламенте требованиями;

о выявлении оснований для признания помещения непригодным для проживания;

о выявлении оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим реконструкции;

о выявлении оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу;

об отсутствии оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

Решение Комиссии принимается большинством голосов членов Комиссии, присутствующих на ее заседании, и оформляется в виде заключения.

Если число голосов "за" и "против" при принятии решения равно, решающим является голос председателя Комиссии. В случае несогласия с принятым решением члены Комиссии вправе выразить свое особое мнение в письменной форме и приложить его к заключению.

При недостаточности сведений, необходимых для принятия решения, Комиссия принимает решение о проведении обследования жилого помещения или жилого дома. Комиссия проводит обследование жилого помещения или жилого дома и составляется акт обследования в трех экземплярах (по форме согласно приложению № 4 к Регламенту), после чего Комиссия повторно рассматривает документы, представленные Заявителем и полученные в рамках межведомственного взаимодействия, а также акт обследования, составленный Комиссией, с предложениями о дальнейшем использовании помещения или дома и принимает решение в виде заключения.

В ходе работы Комиссия вправе назначить дополнительное обследование жилого дома в случае постановки вопроса о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, результаты которого оформляются в виде заключения специализированной организации по результатам обследования, которое приобщается к документам, представленным ранее на рассмотрение Комиссии.

В случае принятия Комиссией решения о необходимости представления заключения проектно-изыскательской организации для получения муниципальной услуги Заявитель обращается в проектно-изыскательскую организацию для получения заключения об обследовании элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения. Заключение  проектно-изыскательской организации должно быть представлено Заявителем в Комиссию в срок, установленный Комиссией.

В случае, если Комиссия принимает решение о необходимости получения заключений органов государственного надзора (контроля), секретарь Комиссии направляет межведомственные запросы в органы государственного надзора (контроля). После получения необходимых заключений органов государственного надзора (контроля) пакет документов повторно направляется секретарем Комиссии на рассмотрение Комиссии.

Секретарь Комиссии повторно информирует Заявителя о дате заседания Комиссии, на котором будут рассмотрены представленные им Заявление и документы, по телефону, указанному в Заявлении (а при его отсутствии или в случае, если не удается связаться с Заявителем по телефону, направляет письменное уведомление по почте по адресу, указанному в Заявлении).

При поступлении Заявления через Единый портал секретарь Комиссии информирует Заявителя путем направления Уведомления о дате заседания Комиссии, на котором будут рассмотрены представленные им Заявление и документы.

Повторное рассмотрение Заявления и документов проводится не позднее 30 дней со дня представления в Комиссию специализированной организацией, осуществляющей дополнительное обследование, документов, составленных по результатам дополнительного обследования, или представления Заявителем заключения проектно-изыскательской организации, или получения необходимых заключений органов государственного надзора (контроля).

Результатом административной процедуры «Работа Комиссии по оценке пригодности (непригодности) жилого помещения для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, принятие решения и составление Комиссией заключения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» является составленное  в  трех  экземплярах  заключение,  подписанное  всеми присутствовавшими на заседании членами Комиссии.

Максимальный  срок  выполнения  административной  процедуры «Работа Комиссии по оценке пригодности (непригодности) жилого помещения для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, принятие решения и составление Комиссией заключения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» составляет двадцать дней.

34. Принятие Администрацией постановления о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции. 

Основанием для начала административной процедуры «Принятие Администрацией постановления по итогам работы Комиссии» является заключение Комиссии о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

Специалист Отдела не позднее 10 дней со дня оформления  заключения Комиссии обеспечивает подготовку проекта постановления Администрации о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции и направление его на согласование.

Постановление о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции принимается Администрацией (за исключением жилых помещений жилищного фонда Российской Федерации и многоквартирных домов, находящихся в  федеральной  собственности) в течение 30 дней со дня получения заключения Комиссии с указанием о дальнейшем использовании помещения, сроках отселения физических и юридических лиц в случае признания дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции или о признании необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ.

Результатом административной процедуры «Принятие Администрацией постановления о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» является принятие постановления Администрации о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

Максимальный срок выполнения административной процедуры «Принятие Администрацией постановления о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» составляет тридцать дней.

35. Направление Заявителю уведомления о принятом решении.

Основанием для начала административной процедуры «Направление Заявителю уведомления о принятом решении» является принятие Администрацией постановления о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

Специалист Отдела в течение пяти дней со дня подписания постановления Администрации направляет Заявителю по почте уведомление (по форме согласно приложению № 5 к Регламенту) и по 1 экземпляру заключения Комиссии и копии постановления Администрации, а также в случае признания  жилого  помещения  непригодным  для  проживания  и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции - в орган муниципального жилищного контроля по месту нахождения такого помещения или дома. Также копия постановления Администрации направляется собственнику жилого помещения. 

В случае признания жилого помещения непригодным для проживания вследствие наличия вредного воздействия факторов среды обитания, представляющих особую опасность для жизни и здоровья человека либо представляющих угрозу разрушения здания по причине его аварийного состояния или по основаниям, предусмотренным пунктом 36 Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, утвержденном Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции», заключение Комиссии направляется в  соответствующий федеральный орган исполнительной власти, орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, Администрацию, собственнику жилья и Заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем оформления заключения.

При поступлении Заявления и прилагаемых к нему документов через Единый портал Заявителю направляется Уведомление на Едином портале о предоставлении муниципальной услуги и о возможности получения подлинника заключения Комиссии и копии постановления Администрации у специалиста Отдела. 

Результатом административной процедуры «Направление Заявителю уведомления о принятом решении» является получение Заявителем уведомления о принятом Комиссией решении,  а  также заключения Комиссии и копии постановления Администрации.

Максимальный срок выполнения административной процедуры «Направление Заявителю уведомления о принятом решении» составляет пять дней.
IV. Формы контроля за исполнением Регламента 

36. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений секретарем Комиссии осуществляется должностным лицом – заместителем главы администрации городского округа Пелым – начальником отдела по управлению имуществом строительству, жилищно-коммунальному хозяйству, землеустройству, энергетике (далее – Заместитель главы Администрации). Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом проверок соблюдения и исполнения секретарем Комиссии положений настоящего Регламента.

Текущий контроль за соблюдением работниками МФЦ последовательности действий определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги осуществляется руководителем МФЦ.

37. Мониторинг качества предоставления муниципальной услуги, ее доступности проводится в соответствии с постановлением администрации городского округа Пелым от 14.04.2016 № 117 «Об утверждении Порядка проведения мониторинга качества предоставления муниципальных услуг в городском округе Пелым».

38. В целях контроля могут проводиться опросы получателей муниципальной услуги.

39. Ответственность специалистов Отдела и должностного лица – Заместителя главы Администрации закрепляется в должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

Специалисты несут персональную ответственность за:

сохранность документов;

правильность заполнения документов;

соблюдение сроков рассмотрения.

Муниципальный служащий, допустивший нарушение данного Регламента, привлекается к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
а также его должностных лиц.
40. Заявитель имеет право на обжалование в досудебном порядке решений, принятых в ходе исполнения муниципальной услуги, действий или бездействия исполнителя услуги.

41. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушения срока регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги;

3) требования у Заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у Заявителя;

5) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребования с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

42. Жалоба на действия (бездействие) специалиста Отдела и принятые им решения при исполнении муниципальной услуги (далее – Жалоба) может быть подана Заместителю главы Администрации. Жалоба на решение, принятое Заместителем главы Администрации, подается главе городского округа Пелым.

Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта городского округа Пелым, портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята в ходе личного приема заявителя.

43. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства Заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения Заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

44. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

45. По результатам рассмотрения жалобы Администрация или орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, Заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, принимает необходимые меры в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

46. Заявитель вправе оспорить в суде решения, действия (бездействие) Администрации, должностного лица, муниципального служащего в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации.

Приложение № 1 

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»
ЗАЯВЛЕНИЕ

о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и (или) многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
В межведомственную постоянно
действующую комиссии по признанию
помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
от _______________________________,

(наименование или фамилия, имя, отчество

                             ________________________________________
                                                                                                   юридический, фактический, почтовый адреса,

                             ________________________________________

                                                                                                     номера контактных телефонов, адрес эл. почты)

ЗАЯВЛЕНИЕ

от _______________________________________________________________________________
(указать название организации, местонахождение, реквизиты;  фамилию,   имя, отчество

________________________________________________________________________________физического лица, реквизиты документа, удостоверяющего    личность,   адрес места жительства, телефон)

Место нахождения жилого помещения:___________________________________

________________________________________________________________________________(указать полный адрес: субъект Российской Федерации,
____________________________________________________________________________
наименование населенного пункта, улица, дом, корпус, строение, квартира,

________________________________________________________________________________
подъезд, этаж, общая площадь помещения)

Вид права на помещение: ______________________________________________

Прошу осуществить мероприятия по оценке соответствия помещения  требованиям Положения о признании помещения жилым помещением,   непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и  подлежащим сносу или реконструкции, утвержденного Постановлением Правительства РФ от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения  жилым   помещением,   непригодным    для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции».
К настоящему заявлению прилагаю следующие документы:

1. _________________________________________________________________

2. _________________________________________________________________

3. _________________________________________________________________

4. _________________________________________________________________

5. _________________________________________________________________

6. _________________________________________________________________

7. _________________________________________________________________

8. _________________________________________________________________

9. _________________________________________________________________

10. _________________________________________________________________.

«__»______________ 20___г.             ______________ /_____________________/
                                                                             (подпись)                            (ф.и.о)
Приложение № 2 

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»
Блок-схема 

последовательности административных действий (процедур) по предоставлению муниципальной услуги  SHAPE  \* MERGEFORMAT 







Приложение № 3 

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»
ЗАКЛЮЧЕНИЕ
о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции

№ _________________                                 «___» ____________________ 20___ г.
____________________________________________________________________

(месторасположение помещения, в том числе наименования

населенного пункта и улицы, номера дома и квартиры)

Межведомственная комиссия, назначенная__________________________

____________________________________________________________________,

 (кем назначена, органа местного самоуправления, дата, номер решения  о созыве комиссии)

в составе председателя ________________________________________________

                                                           (ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

и членов комиссии ____________________________________________________
____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

при участии приглашенных экспертов ___________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

и приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица

____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

по результатам рассмотренных документов ______________________________

____________________________________________________________________
____________________________________________________________________

____________________________________________________________________
(приводится перечень документов)

и на основании акта межведомственной комиссии, составленного по результатам обследования, ____________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

(приводится заключение, взятое из акта обследования (в случае проведения обследования), или указывается, что на основании решения межведомственной комиссии 
обследование не проводилось)

приняла заключение о _________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________.
(приводится обоснование принятого межведомственной комиссией заключения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции)

Приложение:

а) перечень рассмотренных документов;

б) акт обследования помещения (в случае проведения обследования);

в) перечень   других   материалов, запрошенных межведомственной комиссией;

г) особое мнение членов межведомственной комиссии:

____________________________________________________________________.

Председатель межведомственной комиссии

_____________________         ________________________________

              (подпись)                                                       (ф.и.о.)

Члены межведомственной комиссии

_____________________         ________________________________

              (подпись)                                                       (ф.и.о.)

_____________________         ________________________________

              (подпись)                                                       (ф.и.о.)

_____________________         ________________________________

              (подпись)                                                       (ф.и.о.)

_____________________         ________________________________

              (подпись)                                                       (ф.и.о.)

Приложение № 4 

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»
АКТ ОБСЛЕДОВАНИЯ

жилого помещения или жилого дома
№ _________________                                 «___» ____________________ 20___ г.
____________________________________________________________________

(месторасположение помещения, в том числе наименования

населенного пункта и улицы, номера дома и квартиры)

Межведомственная комиссия, назначенная__________________________

____________________________________________________________________,

 (кем назначена, органа местного самоуправления, дата, номер решения  о созыве комиссии)

в составе председателя ________________________________________________

                                                           (ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

и членов комиссии ____________________________________________________
____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

при участии приглашенных экспертов ___________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

и приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица

____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

произвела обследование помещения по заявлению _________________________
____________________________________________________________________
(реквизиты заявителя: ф.и.о. и адрес - для физического лица, наименование организации и занимаемая должность - для юридического лица)

и составила настоящий акт обследования помещения ______________________

____________________________________________________________________.

(адрес, принадлежность помещения, кадастровый номер, год ввода в эксплуатацию)

Краткое описание состояния жилого помещения, инженерных систем здания, оборудования и механизмов и прилегающей к зданию территории ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________​_.  

Сведения о несоответствиях установленным требованиям с указанием фактических значений показателя или описанием конкретного несоответствия ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.    
Оценка результатов проведенного инструментального контроля и других видов контроля и исследований ________________________________________

____________________________________________________________________.

(кем проведен контроль (испытание), по каким показателям, 
какие фактические значения получены)

Рекомендации межведомственной комиссии и предлагаемые меры, которые необходимо принять для обеспечения  безопасности или создания нормальных условий для постоянного проживания ________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.     

Заключение межведомственной комиссии по результатам обследования помещения __________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________.
Приложение:

а) результаты инструментального контроля;

б) результаты лабораторных испытаний;

в) результаты исследований;

г) заключения экспертов проектно-изыскательских и специализированных организаций;

д) другие материалы по решению межведомственной комиссии.
Председатель межведомственной комиссии

_____________________         ________________________________

              (подпись)                                                       (ф.и.о.)

Члены межведомственной комиссии

_____________________         ________________________________

              (подпись)                                                       (ф.и.о.)

_____________________         ________________________________

              (подпись)                                                       (ф.и.о.)

_____________________         ________________________________

              (подпись)                                                       (ф.и.о.)

_____________________         ________________________________

              (подпись)                                                       (ф.и.о.)
Приложение № 5 
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»

__________________________________

(ф.и.о. Заявителя)

__________________________________

(адрес проживания)

__________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

Администрация городского округа Пелым уведомляет Вас о том, что в соответствии с заключением межведомственной постоянно действующей комиссии о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции от _____________ № ________ и постановлением администрации городского округа Пелым от _____________  № ________ жилое помещение/жилой дом, расположенное(ый) по адресу:

____________________________________________________________________,

признано(н) _________________________________________________________

____________________________________________________________________.

 Приложение:

а) заключение о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции от _____________ № ________;

б) постановление администрации городского округа Пелым от _____________  № ________.

_______________________    _________________  ______________________         

   (наименование должности)                     (подпись)                             (ф.и.о.)






Поступление заявления и прилагаемых к нему документов, в том числе в электронном виде 





Наличие оснований для отказа в приеме заявления и прилагаемых к нему документов





Направление письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа либо направление Заявителю уведомления на Едином портале об отказе в предоставлении муниципальной услуги и о возможности получения подлинника письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги в часы приема Отдела





Отказ в приеме заявления и прилагаемых к нему документов





Да





Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов и проверка содержащихся в них сведений





Нет





Регистрация заявления и прилагаемых к нему документов





Направление межведомственных запросов





Наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги





Да





Нет





Рассмотрение заявления и обосновывающих документов на заседании Комиссии





Получение одного из следующих документов:


-заключения специализированной организации по результатам дополнительного обследования жилого дома (представляется Заявителем по решению Комиссии);


- заключения проектно-изыскательской организации об обследовании элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения (представляется Заявителем);


- заключений органов государственного надзора (контроля)








Принятие Комиссией решения и составление заключения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции





Принятие Администрацией постановления о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции





Направление Заявителю уведомления о принятом Комиссией решении,  а  также заключения Комиссии и копии постановления Администрации



































































































































Рассмотрение заявления и обосновывающих документов на заседании Комиссии





Да





Наличие необходимости в проведении дополнительного обследования жилого помещения или жилого дома





Да





Нет





Наличие необходимости в проведении Комиссией обследования жилого помещения или жилого дома





Проведение обследования жилого помещения или жилого дома и составление акта обследования в трех экземплярах





Принятие Комиссией решения и составление заключения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции








