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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ПЕЛЫМ

	от 05.03.2015 г. № 72
 п. Пелым   

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения городского округа Пелым Свердловской области транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов»

В соответствии с пунктом 111 статьи 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации, статьей 16 Федерального закона от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", статьями 12 - 14 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Федеральным законом от 08.11.2007 г. № 257-ФЗ "Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации", Порядком выдачи специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов, утвержденным Приказом Министерства транспорта Российской Федерации от 04.07.2011 г. № 179, статьей 31 Устава городского округа Пелым, утвержденного Решением Думы городского округа Пелым от 14.06.2005 г. № 121, администрация городского округа Пелым 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения городского округа Пелым Свердловской области транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов» (прилагается).
2. Опубликовать настоящее постановление в газете "Пелымский Вестник" и на официальном сайте администрации городского округа Пелым.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа Пелым А. А. Боброва.



Глава городского округа Пелым                                                          Ш.Т. Алиев  
Утвержден

Постановлением администрации

городского округа Пелым
от 05.03.2015 г. № 72 
Административный регламент
Предоставления муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения городского округа Пелым Свердловской области транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов»
I. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее - Регламент) "Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения городского округа Пелым Свердловской области транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов", не проходящим по автомобильным дорогам федерального, регионального или межмуниципального значения, и участкам таких дорог (далее - Специальное разрешение) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для ее получения.

Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при исполнении муниципальной услуги.
Органом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, является администрация городского округа Пелым (далее – Администрация).

Административные процедуры (функции) связанные с оказанием муниципальной услуги, осуществляются специалистами отдела по управлению имуществом, строительству, жилищно-коммунальному хозяйству, землеустройству, энергетике администрации городского округа Пелым (далее – Отдел, специалист Отдела).

1.2. Получателем муниципальной услуги является юридическое или физическое лицо, осуществляющее перевозку опасного груза организации (независимо от форм собственности и ведомственной принадлежности) граждане Российской Федерации, лица без гражданства, а также международные организации, иностранные юридические лица и граждане, имеющие подвижной состав (далее - Заявители).

1.3. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется в  администрации городского округа Пелым, в отделе по управлению имуществом, строительству, жилищно-коммунальному хозяйству, землеустройству, энергетике администрации городского округа. Место нахождения Администрации и Отдела: п. Пелым, ул. К.Маркса, 5, почтовый адрес: 624582, Свердловская обл., г. Ивдель, п. Пелым, ул. К.Маркса, 5, электронный адрес администрации: admin_pel@mail.ru. Адрес электронной почты Отдела: zotdel@mail.ru.

График работы Администрации: понедельник - четверг: 8.00 - 17.15; пятница: 8.00 - 16.00; перерыв с 12.00 - 13.00; суббота, воскресенье - выходной день, кабинет Отдела N 9, справочный телефон Отдела: (34386) 45-1-82.

1.4. Информация о муниципальной услуге предоставляется:

1) непосредственно в помещении Отдела: на информационных стендах Администрации и в форме личного консультирования специалистом Отдела;

2) при обращении по телефону - в виде устного ответа на конкретные вопросы, содержащие запрашиваемую информацию;

3) на официальном сайте администрации городского округа Пелым в сети Интернет путем размещения текста данного Административного регламента;

4) в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (филиале МФЦ) – при наличии условий, предусмотренных пунктом 2.3. настоящего Регламента;

5) с использованием "Личного кабинета" федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг";

6) при письменном обращении посредством почтовой связи или по электронной почте - в форме письменных ответов на поставленные вопросы, в течение 30 дней в адрес Заявителя посредством почтовой связи или электронной почты.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист, в чьи должностные обязанности входит предоставление данной услуги, подробно, в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам.

Специалист предоставляет информацию по следующим вопросам:

- о процедуре предоставления муниципальной услуги;

- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- о времени приема заявлений и сроке предоставления услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.

1.5. Основными требованиями к информированию Заявителя являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставления информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

В случае изменения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, информация подлежит обновлению в течение 5 рабочих дней.

II. Стандарт предоставления услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: "Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения городского округа Пелым Свердловской области транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов".

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу - администрация городского округа Пелым.

Административные процедуры (функции) связанные с оказанием муниципальной услуги, от имени Администрации осуществляются специалистами отдела по управлению имуществом, строительству, жилищно-коммунальному хозяйству, землеустройству, энергетике администрации городского округа Пелым (далее – Отдел, специалист Отдела).

2.3. В целях оптимизации и повышения качества предоставления муниципальной услуги, снижения муниципальных барьеров, муниципальная услуга может предоставляться и государственным бюджетным учреждением Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ) при соблюдении одновременно следующих условий:

1) между МФЦ и администрацией ГО Пелым заключено соглашение о взаимодействии с учётом предусмотренных законом требований;

2) муниципальная услуга, предусмотренная настоящим Регламентом, включена в перечень муниципальных услуг, утверждённый постановлением Администрации «Об организации проведения мониторинга качества предоставления муниципальных услуг в городском округе Пелым».

Деятельность МФЦ осуществляется в соответствии с Правилами, утверждаемыми Правительством Российской Федерации. 

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является Специальное разрешение на движение по автомобильным дорогам местного значения городского округа Пелым транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов.

Специальное разрешение выдается на срок не более одного года.

Заявителю отказывается в выдаче Специального разрешения при выявлении оснований для отказа, указанных в пункте 2.11. настоящего Регламента.

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги составляет пять рабочих дней.

2.6. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги:

-  Конституция Российской Федерации;

-  Гражданский кодекс Российской Федерации;

-   Налоговый кодекс Российской Федерации;

-  Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральный закон от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Федеральный закон от 08.11.2007 г. № 257-ФЗ "Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации";

- Федеральный закон от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

- Порядок выдачи специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов, утвержденный Приказом Минтранса Российской Федерации от 04.07.2011 г. № 179 (далее – приказ Минтранса РФ № 179);

- Устав городского округа Пелым, утвержденный Решением Думы городского округа Пелым от 14.06.2005 г. № 121;

2.7. Для получения муниципальной услуги Заявитель заполняет заявление на получение специального разрешения на движение транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах городского округа Пелым (приложение N 2 к Регламенту).

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) копия свидетельства о регистрации транспортного средства, предполагаемого к использованию для перевозки опасных грузов, а также документа, подтверждающего право владения таким транспортным средством на законных основаниях, если оно не является собственностью перевозчика;

2) копия свидетельства о допуске транспортного средства к перевозке опасных грузов;

3) копия свидетельства о подготовке водителя транспортного средства, перевозящего опасные грузы;

4) документы, подтверждающие полномочия представителя, в случае подачи заявления в уполномоченный орган представителем перевозчика;

5) по желанию Заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для предоставления муниципальной услуги.
2.8. Заявление о предоставлении муниципальной услуги с приложением документов, указанных в пункте 2.7. настоящего Регламента, может быть подано:

1) в  администрацию (в отдел по управлению имуществом, строительству, ЖКХ, землеустройству, энергетике) городского округа Пелым;

2) при наличии условий, предусмотренных пунктом 2.3 настоящего Регламента, в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, а также с использованием возможностей "Личного кабинета" Единого портала государственных и муниципальных услуг с соблюдением требований установленных Правительством РФ для оформления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления муниципальных услуг в форме электронных документов.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в Администрацию или в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, рассматривается в течение 30 дней со дня его регистрации в Администрации городского округа Пелым.

2.9. Запрещается требовать от Заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации и Свердловской области, муниципальными нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, в том числе настоящим Регламентом;

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области и муниципальными правовыми актами городского округа Пелым находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных органов местного самоуправления, государственных органов и (или) подведомственных органам местного самоуправления и государственным органам организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- предоставление Заявителем документов, текст которых не поддается прочтению;

- несоответствие документов, указанных в приложении к заявлению;

- ненадлежащее оформление заявления (отсутствие в заявлении подписи Заявителя; наличие незаполненных граф);

- отсутствие полномочий у лица на подачу заявления (в случае подачи заявления представителем Заявителя).
Для отказа в приёме документов для предоставления муниципальной услуги достаточно наличия одного из оснований, указанных в настоящем пункте.

2.11. Заявителю отказывается в предоставлении муниципальной услуги в следующих случаях:

- если Администрация не вправе согласно Порядку выдачи специального разрешения на движение транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов, выдавать специальное разрешение по заявленному маршруту;

- предоставление недостоверных и (или) неполных сведений, а также отсутствие документов, указанных в пункте 2.7. Регламента (за исключением документа, подтверждающего оплату государственной пошлины, который должен быть представлен Заявителем в порядке, предусмотренном Регламентом);

- мотивированный отказ владельца автомобильной дороги в согласовании маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов.
2.12. Оснований для приостановления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, не имеется.

2.13. Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, с заявителя не взимается.
За выдачу специального разрешения взимается в размере, предусмотренном подпунктом 111 пункта 1 статьи 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации государственная пошлина, подлежащая зачислению в доходы местного бюджета.

2.14. Максимальный срок ожидания при обращении за предоставлением муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не превышает 15 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления услуги составляет не более 15 минут.

2.15. Регистрация заявления и приложенных к нему документов о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день его поступления.

2.16. Требования к помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга:

1) услуга предоставляется в помещении, соответствующем санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам;

2) в помещении, в котором предоставляется услуга, должен быть размещен информационный стенд с визуальной текстовой информацией, образцы заполняемых документов получателями муниципальной услуги, дополнительная справочная информация, график работы специалиста, текст настоящего Регламента с приложениями.

Информация должна быть достоверной, актуальной, оформленной в доступной для Заявителей форме;

3) для ожидания приема отведены места, оборудованные стульями, столами, письменными принадлежностями для возможности оформления документов.
 Кабинет приема Заявителей должен быть оборудован информационными табличками с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, режима работы.

2.17. Показателями доступности и качества услуги являются:

1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

2) отсутствие жалоб со стороны Заявителей;

3) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

4) соблюдение условий ожидания приема для предоставления муниципальной услуги (получение результатов предоставления муниципальной услуги);

5) отсутствие избыточных административных процедур при предоставлении муниципальной услуги;

6) возможность подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги в МФЦ.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме 
3.1. Предоставление услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием, регистрация заявления и приложенных к нему документов;

- рассмотрение заявления на выдачу Специального разрешения;

- выдача специального разрешения на движение транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах городского округа Пелым, или решение об отказе в выдаче Специального разрешения.

Блок-схема по предоставлению муниципальной услуги приведена в приложении № 3 к Административному регламенту.

3.2. Основанием для начала процедуры приема, регистрации заявления и приложенных к нему документов является обращение Заявителя в Отдел с заявлением, оформленным согласно приложению № 2 к Регламенту в соответствии с пунктом 2.7. Регламента.

Прием специалистом заявления и представленных документов предусматривает:

- установление предмета обращения, личности Заявителя, его полномочий;

- проверку наличия всех необходимых для предоставления муниципальной услуги документов и правильности их оформления;

- уведомление Заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги. Специалист объясняет Заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

3.3. При наличии всех необходимых документов Специалист в день обращения Заявителя регистрирует заявление в журнале регистрации заявлений и выдачи специальных разрешений, содержащем сведения, предусмотренные пунктом 9 приказа Минтранса РФ № 179.
Заявление, направленное с использованием  информационной системы регистрируется информационной системой.
Общий максимальный срок приема, регистрации и первичной проверки заявления и приложенных к нему документов не может превышать 15 минут.

3.4. Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления на выдачу Специального разрешения является регистрация заявления и приложенных к нему документов.

Специалист в день поступления к нему зарегистрированного заявления с приложенными документами рассматривает заявление и прилагаемые к нему документы.

По обращению заявителя Специалист обязан предоставить ему сведения о приёме заявления и его регистрационном номере.

Срок проверки заявления специалистом составляет 3 дня с момента получения заявления и приложенных к нему документов.

При проверке заявления специалист изучает заявление и приложенные к нему документы на соответствие их следующим требованиям:

- заявление должно соответствовать форме, указанной в приложении № 2 к Регламенту;

- в заявлении должны быть заполнены все графы;

- заявление составляется на каждое транспортное средство, перевозящее груз;

- заявление и прилагаемые к нему документы должны быть заверены подписью Заявителя (представителя Заявителя);

- исправления и подчистки в заявлении и документах не допускаются;

- документы составляются на русском языке;

- документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- сведения, содержащиеся в документах, не должны противоречить друг другу.

3.5. При наличии по итогам проверки заявления и приложенных к нему документов оснований для отказа в выдаче Специального разрешения специалист в течение 1 дня с момента установления указанного обстоятельства:

- готовит проект решения об отказе в выдаче Специального разрешения с указанием причин такого отказа;

- в случае если Администрация не уполномочена выдавать Специальное разрешение, также готовит проект сопроводительного письма за подписью главы городского округа Пелым о переадресации заявления и приложенных к нему документов в орган, уполномоченный на выдачу Специального разрешения.

Проект решения об отказе в выдаче Специального разрешения (либо проект сопроводительного письма о переадресации заявления) передается Специалистом на рассмотрение и подписание главе Администрации.

3.6. Глава администрации городского округа Пелым в течение рабочего дня рассматривает представленный проект решения об отказе в выдаче Специального разрешения (сопроводительного письма о переадресации заявления) и, в случае согласия с его содержанием, подписывает его.

Подписанное главой Администрации решение об отказе в выдаче Специального разрешения (сопроводительное письмо о переадресации заявления) передается Специалисту, который в течении одного рабочего дня обеспечивает регистрацию подписанных документов и их направление Заявителю.

3.7. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае, если имеются частные дороги, по которым проходит маршрут транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов, специалист в течение 1 дня со дня поступления к нему для рассмотрения заявления подготавливает проект заявки владельцам частных автомобильных дорог в случае прохождения части маршрута по частным дорогам и передает его на рассмотрение главы Администрации.

Заявка должна содержать следующие сведения:

номер и дату;

полное наименование собственника, владельца автомобильной дороги, в чей адрес направляется заявка, с указанием его места нахождения;

маршрут перевозки опасного груза (начальный, основной промежуточный и конечный пункт автомобильной дороги) с указанием ее принадлежности к федеральной, региональной и (или) межмуниципальной собственности;

сведения о перевозимом опасном грузе: наименование и описание опасного груза, класс, номер ООН.

Глава Администрации рассматривает проект заявки на согласование маршрута и в случае согласия с содержанием и правильностью проекта подписывает его.

Подписанная главой Администрации городского округа Пелым заявка на согласование маршрута в день ее подписания регистрируется в установленном порядке и в тот же день направляется специалистом в орган, уполномоченный на согласование маршрута.

3.8. Выдача (направление) Заявителю Специального разрешения либо решения об отказе в выдаче Специального разрешения.

Основанием для начала административной процедуры являются:

1) окончание проверки полноты заявления и представленных документов специалистом;

2) в случае если имеются частные дороги, по которым проходит маршрут транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов, - наличие согласования от владельцев частных автомобильных дорог согласований такого маршрута или отказа в его согласовании.

Административная процедура состоит из следующих административных действий:

- оформление Специального разрешения или решения об отказе в выдаче Специального разрешения;

- подписание Специального разрешения или решения об отказе в выдаче Специального разрешения;

- направление (вручение) Заявителю Специального разрешения или решения об отказе в выдаче Специального разрешения.

В течение 3-х часов Специалист готовит проект Специального разрешения (приложение № 1) или проект решения об отказе в выдаче Специального разрешения с указанием причин отказа.

Проект Специального разрешения (проект решения об отказе в выдаче Специального разрешения) передается на рассмотрение главе Администрации.

Глава администрации городского округа Пелым в течении рабочего дня рассматривает проект Специального разрешения (проекта решения об отказе в выдаче Специального разрешения) рассматривает его и в случае согласия подписывает Специальное разрешения (решение об отказе в выдаче Специального разрешения).

Подписанное главой Администрации Специальное разрешение (решение об отказе в выдаче Специального разрешения) в день его подписания регистрируется специалистом в журнале регистрации и выдачи Специальных разрешений.

Специалист в течение одного рабочего дня со дня принятия решения о выдаче Специального разрешения (решения об отказе в выдаче Специального разрешения) извещает о нем Заявителя в письменной форме по почте, по электронной почте или посредством факсимильной связи, либо по телефону указанному заявителем.
При личном обращении специалист вручает Специальное разрешение (копию решения об отказе в выдаче Специального разрешения) Заявителю под роспись.

Получение Специального разрешения производится после предоставления Заявителем или его уполномоченным представителем документа, подтверждающего уплату государственной пошлины за выдачу Специального разрешения.

В случае неявки Заявителя  или его представителя Специальное разрешение (копия решения об отказе в выдаче Специального разрешения) направляется специалистом Заявителю по почте заказным письмом с уведомлением о вручении.

Максимальный срок административной процедуры составляет 2 дня.

Специалист ведет реестр выданных Специальных разрешений, в котором указываются сведения, предусмотренные пунктом 17 приказа Минтранса РФ № 179.

Передача Специального разрешения третьим лицам запрещается.

3.9. В случае преобразования юридического лица, изменения его наименования или места нахождения либо изменения фамилии, имени или места жительства физического лица (индивидуального предпринимателя) в Администрацию подается заявление о переоформлении Специального разрешения с приложением документов, подтверждающих указанные изменения. Специальное разрешение переоформляется уполномоченным органом в течение трех рабочих дней с момента принятия заявления.

При переоформлении Специального разрешения согласование маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозку опасного груза, с владельцами автомобильных дорог, по которым проходит такой маршрут, не требуется.
3.10. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

В электронной форме Заявитель может направить обращение о предоставлении услуги с использованием возможностей федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".
В случае если заявление подается в форме электронного документа (в том числе с использованием ФГИС "Единый портал государственных и муниципальных услуг" и региональной государственной информационной системы "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области"), прилагаемые к заявлению документы могут быть также поданы в форме электронных документов. Заявление, подаваемое в форме электронного документа, и прилагаемые к нему документы, подаваемые в форме электронных документов, подписываются простой электронной подписью в соответствии с требованиями Постановления Правительства РФ от 25 января 2013 года № 33 "Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг".

3.11. Особенности выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги в МФЦ.

Для получения муниципальной услуги Заявитель представляет в МФЦ заявление на получение Специального разрешения по установленной форме и необходимые документы, установленные пункте 2.7. данного Административного регламента. МФЦ принимает документы и выдает Заявителю расписку о приеме заявления с указанием перечня принятых документов и даты приема в МФЦ. Принятый запрос регистрируется МФЦ. Принятые от Заявителя документы передаются на следующий рабочий день после приема в МФЦ по ведомости приема-передачи в Отдел. При наличии в ведомости расхождений специалист проставляет отметку в ведомости приема-передачи.

IV. Формы контроля
за исполнением административного регламента 
4.1. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной функции, принятием решений уполномоченными исполнителями административных процедур настоящего Административного регламента осуществляется заместителем главы администрации городского округа Пелым, курирующим деятельность Отдела.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей.

4.3. Контроль за надлежащим исполнением муниципальной услуги осуществляется путем проведения плановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами Отдела положений настоящего Административного регламента, иных документов, регламентирующих деятельность по исполнению муниципальной услуги.

Внеплановые проверки соблюдения и исполнения должностными лицами Отдела положений настоящего Регламента проводятся в случае поступления жалобы от заявителя на действия (бездействие) специалистов в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных специалистов Отдела и иных должностных лиц Администрации к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего услугу, а также должностного лица и принимаемого им решения по предоставлению услуги
5.1. Заявитель имеет право на обжалование главе администрации городского округа Пелым в досудебном (внесудебном) порядке решений, принятых в ходе исполнения муниципальной услуги, действий (бездействия) должностных лиц Администрации.

5.2. Жалоба подается на имя главы администрации  городского округа Пелым. Жалоба может быть передана в администрацию ГО Пелым заявителем лично или направлена почтой по адресу Свердловская область, г. Ивдель, пгт. Пелым, ул. Карла Маркса 5, либо  по электронной почте на электронный адрес: admin_pel@mail.ru.

5.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, специалиста органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства Заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения Заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, специалиста органа, предоставляющего муниципальную услугу;

4) доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, специалиста органа, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является регистрация  жалобы в администрации городского округа Пелым.

5.5. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Администрации, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.6. По результатам рассмотрения жалобы глава администрации (лицо, исполняющее его обязанности) принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6. настоящего Регламента, Заявителю в письменной форме и по его желанию в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. Если в результате рассмотрения жалобы доводы заявителя признаются обоснованными, то принимаются решения о применении мер ответственности к должностным лицам, допустившим нарушение в ходе предоставления муниципальной услуги на основании Административного регламента.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалобы, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.10. Обжалование в судебном порядке решений, принятых в ходе оказания муниципальной услуги, действий или бездействия лиц, ответственных за осуществление административных процедур, предусмотренных Регламентом производится в судах общей юрисдикции в порядке, установленные законом .
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предоставления муниципальной услуги

"Выдача специального разрешения
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┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│                                           ┌───────────┐                 │

│                  Специальное разрешение N │           │                 │

│                                           └───────────┘                 │

│           на движение транспортного средства, осуществляющего           │

│                        перевозку опасных грузов                         │

├─────────────────────────────────────────┬───────────────────────────────┤

│Наименование и организационно-правовая   │                               │

│форма перевозчика                        │                               │

├─────────────────────────────────────────┼───────────────────────────────┤

│Место нахождения и телефон перевозчика   │                               │

├─────────────────────────────────────────┼───────────────────────────────┤

│Класс, номер ООН, наименование и         │                               │

│описание перевозимого опасного груза     │                               │

├─────────────────────────────────────────┼───────────────────────────────┤

│Тип, марка, модель транспортного средства│                               │

├─────────────────────────────────────────┼───────────────────────────────┤

│Государственный регистрационный знак     │                               │

│автомобиля                               │                               │

├─────────────────────────────────────────┼───────────────────────────────┤

│Государственный регистрационный знак     │                               │

│прицепа (полуприцепа)                    │                               │

├─────────────────────────────────────────┼───────────────────────────────┤

│Срок действия специального разрешения    │с _____________ по ____________│

├─────────────────────────────────────────┼───────────────────────────────┤

│Маршрут перевозки                        │                               │

├─────────────────────────────────────────┼───────────────────────────────┤

│Адрес и телефон грузоотправителя         │                               │

├─────────────────────────────────────────┼───────────────────────────────┤

│Адрес и телефон грузополучателя          │                               │

├─────────────────────────────────────────┼───────────────────────────────┤

│Адреса промежуточных пунктов маршрута    │                               │

│перевозки и телефоны аварийной службы    │                               │

├─────────────────────────────────────────┼───────────────────────────────┤

│Места стоянок и заправок топливом        │                               │

├─────────────────────────────────────────┼───────────────────────────────┤

│Ф.И.О. должностного лица уполномоченного │                               │

│органа и дата выдачи разрешения          │                           М.П.│

└─────────────────────────────────────────┴───────────────────────────────┘

Оборотная сторона специального разрешения

┌─────────────────────────────────────────┬───────────────────────────────┐

│Особые условия действия специального     │Отметки должностных лиц        │

│разрешения                               │надзорных контрольных          │

│                                         │органов                        │

│                                         ├───────────────────────────────┤

│                                         │                               │

│                                         │                               │

│                                         ├───────────────────────────────┤

│                                         │                               │

│                                         │                               │

│                                         ├───────────────────────────────┤

│                                         │                               │

│                                         │                               │

│                                         ├───────────────────────────────┤

│                                         │                               │

│                                         │                               │

│                                         ├───────────────────────────────┤

│                                         │                               │

│                                         │                               │

│                                         ├───────────────────────────────┤

│                                         │                               │

│                                         │                               │

├─────────────────────────────────────────┼───────────────────────────────┤

│Ограничения                              │                               │

│                                         │                               │

│                                         ├───────────────────────────────┤

│                                         │                               │

│                                         │                               │

│                                         ├───────────────────────────────┤

│                                         │                               │

│                                         │                               │

└─────────────────────────────────────────┴───────────────────────────────┘
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________________________

 (регистрационный номер)

                                              В Администрацию







    городского округа Пелым

_________________________

   (дата регистрации)

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

                    О ПОЛУЧЕНИИ СПЕЦИАЛЬНОГО РАЗРЕШЕНИЯ

                    НА ДВИЖЕНИЕ ТРАНСПОРТНОГО СРЕДСТВА,

                 ОСУЩЕСТВЛЯЮЩЕГО ПЕРЕВОЗКУ ОПАСНЫХ ГРУЗОВ

___________________________________________________________________________

 (наименование юридического лица или Ф.И.О. индивидуального предпринимателя

                  и физического лица и паспортные данные)

просит ____________________________________________________________________

     (оформить специальное разрешение, переоформить специальное разрешение)

на движение транспортного средства,

	Тип, марка, модель транспортного средства
	Государственный регистрационный знак автомобиля
	Государственный регистрационный знак прицепа (полуприцепа)

	
	
	


осуществляющего перевозку опасных грузов (согласно приложению) по маршруту

___________________________________________________________________________

    (маршрут (с указанием начального, основных промежуточных и конечного

___________________________________________________________________________

         пунктов автомобильных дорог, по которым проходит маршрут

    транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов))

на срок действия с ________________ по ____________________________________

Место нахождения заявителя ________________________________________________

                               (индекс, юридический адрес или адрес

                                    места жительства заявителя)

___________________________________________________________________________

                    (индекс, почтовый адрес заявителя)

Телефон (с указанием кода города) __________________ Факс _________________

ИНН __________________________ ОГРН _______________________________________

___________________________________________________________________________

 (дополнительная информация, указываемая заявителем при подаче заявления)

Необходимые  документы  к  заявлению  прилагаются.  Заявитель  подтверждает

подлинность и достоверность представленных сведений и документов.

Руководитель ______________________________________________________________

                                (должность, Ф.И.О., подпись)

"__" _____________ 20__ г.                                           М.П.

Приложение

к Заявлению о получении специального разрешения

на движение транспортного средства, осуществляющего 
перевозку опасных грузов

1. СВЕДЕНИЯ О ПЕРЕВОЗИМОМ ОПАСНОМ ГРУЗЕ

	N п/п
	Класс, номер ООН, наименование и описание заявленного к перевозке опасного груза

	
	

	
	

	
	


2. ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВЕДЕНИЯ ПРИ ПЕРЕВОЗКЕ ОПАСНЫХ ГРУЗОВ

	Адрес и телефон грузоотправителя
	

	Адрес и телефон грузополучателя
	

	Адреса места погрузки и выгрузки
	

	Телефоны вызова аварийных служб по маршруту перевозки
	

	Адреса и телефоны промежуточных пунктов, куда в случае необходимости можно сдать груз
	

	Места стоянок (указать при необходимости)
	

	Места заправки топливом (указать при необходимости)
	


Руководитель ______________________________________________________

                                (Ф.И.О., должность, подпись)

"__" _____________ 20__ г.                                           М.П.
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БЛОК-СХЕМА

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│       Прием, первичная проверка и регистрация заявления и               │

│                приложенных к нему документов                            │

└────────────────────┬──────────────────────────────────┬─────────────────┘

                     \/                                 \/

        ┌─────────────────────────┐          ┌────────────────────────────┐

        │Соответствует требованиям│          │Не соответствует требованиям│

        └────────────┬────────────┘          └──────────┬─────────────────┘

                     │                                  \/

                     │                         ┌──────────────────────────┐

                     │                         │Отказ в принятии заявления│

                     │                         └──────────────────────────┘

                     \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│        Рассмотрение заявления на выдачу специального разрешения         │

└───────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘

                                    \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│           Проверка заявления и приложенных к нему документов            │

└────────────────────┬───────────────────────────────────────┬────────────┘

                     \/                                      \/

 ┌────────────────────────────────────────────┐ ┌────────────────────────┐

 │       Отсутствие основания для отказа      │ │    Наличие основания   │

 │      в выдаче специального разрешения      │ │   для отказа в выдаче  │

 └──────────┬──────────────────┬──────────────┘ │ специального разрешения│

            │                  │                └────────────┬───────────┘

            \/                 \/                            │

┌──────────────────────┐┌────────────────────┐               │

│  Маршрут движения    ││  Маршрут движения  │               \/

│транспортного средства││   транспортного    │┌───────────────────────────┐

│ проходит по частным  ││средства не проходит││Подготовка проекта решения │

└───────────┬──────────┘│ по частным дорогам ││   об отказе в выдаче      │

            │           └────────────┬───────┘│ специального разрешения   │

            \/                       │        │    с указанием причин     │

┌────────────────────────────┐       │        │      такого отказа.       │

│1. Подготовка заявки        │       │        │   В случае если Отдел не  │

│на согласование маршрута    │       │        │    уполномочен выдавать   │

│и ее направление владельцам │       │        │   специальное разрешение, │

│частных дорог.              │       │        │         также проект      │

│2. Согласование с владельцем│       │        │  сопроводительного письма │

│частной дороги в случае     │       │        │           о переадресации │

│по частной дороге           │       │        │  заявления и приложенных  │

└───────────┬────────────────┘       │        │к нему документов в орган, │

            │                        │        │ уполномоченный на выдачу  │

            │                        │        │  специального разрешения  │

            │                        │        └─────────────┬─────────────┘

            │                        │                      \/

            │                        │        ┌──────────────────────────┐

            │                        │        │   Направление решения    │

            │                        │        │    об отказе в выдаче    │

            │                        │        │ специального разрешения  │

            │                        │        │       заявителю          │

            │                        │        └──────────────────────────┘

            \/                       \/

     ┌────────────────────────────────────────────────┐

     │                                                │

     \/                                               \/

 ┌───────────────────────────────────┐ ┌──────────────────────────────────┐

 │Получен отказ согласования маршрута│ │  Получено согласование маршрута  │

 │       от владельца частной        │ │        с владельца частной       │

 │       автомобильной дороги        │ │        автомобильной дороги      │

 └────────────────┬──────────────────┘ │либо получен отказ от согласования│

                  │                    └──────────────┬───────────────────┘

                  \/                                  \/

 ┌───────────────────────────────────┐ ┌──────────────────────────────────┐

 │     Подготовка решения об отказе  │ │Подготовка специального разрешения│

 │  в выдаче специального разрешения │ └──────────────┬───────────────────┘

 └───────────────────────────────────┘                │

                                                      \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│     Регистрация специального разрешения или решения об отказе           │

│                 в выдаче специального разрешения                        │

└───────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘

                                    \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│     Уведомление заявителя о выдаче специального разрешения              │

│     или решение об отказе в выдаче специального разрешения              │

└───────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘

                                    \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│          Выдача (направление) заявителю специального разрешения         │

│            или копии решения в выдаче специального разрешения           │

└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘










