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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ  ГОРОДСКОГО ОКРУГА ПЕЛЫМ

	от 22.11.2013 г. № 367
п. Пелым


	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на строительство на территории городского округа Пелым»
(в редакции от 19.07.2016 №285)


      В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ    «Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации»,  статьями 8, 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, Постановлением Правительства Свердловской области от  16.11.2011г. №1576-ПП «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением администрации городского округа Пелым от 01.06.2010 г. № 174 «О формировании и ведении реестра муниципальных услуг (функций) в реестре государственных услуг функций Свердловской области», руководствуясь Уставом городского округа Пелым, администрация городского округа Пелым 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на строительство на территории городского округа Пелым» (прилагается).

2.  Опубликовать настоящее постановление в приложении к газете «Пелымский вестник».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
И.о.главы городского округа Пелым                                                      А.А.Бобров
	Приложение

	к постановлению администрации

	ородского округа Пелым

	от 22.11.2013 г. № 367 


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ   РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на строительство на территории городского округа Пелым»

I.  Общие положения
1. Настоящий административный регламент (далее – Регламент) предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на строительство на территории городского округа Пелым» (далее – муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги. 

Регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги. 

Действие Регламента не распространяется на объекты, при строительстве которых в соответствии с частью 17 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации выдача разрешения не требуется.
2. Заявителем муниципальной услуги выступает застройщик – физическое или юридическое лицо, либо уполномоченное им лицо в соответствии доверенностью, оформленной в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию объектов капитального строительства на территории городского округа Пелым (далее – Заявитель).

3. Органом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, является администрация городского округа Пелым (далее – Администрация). Административные процедуры от имени администрации городского округа Пелым осуществляются отделом по управлению  имуществом, строительству, жилищно-коммунальному хозяйству, землеустройству, энергетике администрации городского округа Пелым (далее – Отдел).
4. Правовые основания для  предоставления муниципальной услуги:

- Градостроительный кодекс Российской Федерации;

- Земельный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

-  Федеральный закон «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» от 02.05.2006г. № 59-ФЗ;

- Федеральный закон от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- «Приказ Минстроя России от 19.02.2015 № 117/пр «Об утверждении формы  разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

5. Информация о месте нахождения и графике работы Администрации городского округа Пелым, как органа уполномоченного на предоставление муниципальной услуги.

Местонахождение: Свердловская обл., г. Ивдель, пгт. Пелым, ул. Карла Маркса, 5.

Почтовый адрес: 624992, Свердловская обл., г. Ивдель, пгт. Пелым, ул. Карла Маркса, 5.

Электронный адрес: admin_pel@mail.ru..

Адрес официального сайта администрации городского округа Пелым в сети «Интернет»: pelym_adm.info.
График работы: ежедневно, кроме пятницы, субботы и воскресенья, с 8.00 до 17.15, в пятницу с 8.00 до 16.00, обед с 12.00 до 13.00;               

 Справочные телефоны исполнителя муниципальной услуги:

- приёмная –  тел. 45-3-92;

- специалисты Отдела – тел. 45-1-82;

6. Основными требованиями к информированию Заявителя являются: 

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

7. Информация о муниципальной услуге по письменному запросу предоставляется в течении 30 дней со дня регистрации запроса, по устному обращению – непосредственно в момент обращения. 

 II.  Стандарт предоставления муниципальной услуги
8. Наименование муниципальной услуги - предоставление разрешения на строительство на территории городского округа Пелым. 
9. Исполнение административных процедур по предоставлению муниципальной услуги осуществляется отделом по управлению  имуществом, строительству, жилищно-коммунальному хозяйству, землеустройству, энергетике администрации городского округа Пелым (далее – Отдел).

10. Полный текст настоящего Административного регламента размещается на официальном сайте администрации городского округа Пелым в сети «Интернет». Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется при устном обращении заявителя, а также путём использования средств связи, электронной почты.
11. Прием заявителей осуществляется в специально выделенном для этих целей помещении, расположенном на втором этаже здания Администрации по адресу: 624582, Свердловская область, город Ивдель, п. Пелым, ул. Карла Маркса, 5, кабинет № 9. Здание Администрации оборудовано входом, обеспечивающим свободный доступ заявителей в здание, средствами пожаротушения и располагается с учетом пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.

На территории, прилегающей к зданию, в котором осуществляется прием заявителей, имеются места, предназначенные для парковки автомобилей.

У входа в помещение размещается табличка с номером и наименованием помещения, указанием времени приема, перерыва на обед, технического перерыва.

В местах для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов размещаются информационные материалы, столы и стулья.

Помещения должны быть оборудованы пандусами, специальными ограждениями и перилами, должно быть обеспечено беспрепятственное передвижение и разворот инвалидных колясок, столы для инвалидов должны размещаться в стороне от входа с учетом беспрепятственного подъезда и поворота колясок.

Работники организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, должны оказывать помощь инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получение ими услуг наравне с другими лицами.

Рабочее место специалиста Отдела, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, оборудовано необходимой мебелью, телефоном, оргтехникой (персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым базам данных, печатающим устройством).
12. Специалист Отдела, в чьи  должностные обязанности входит исполнение муниципальной услуги  (далее – Специалист), предоставляет информацию заявителям по следующим вопросам:

- о процедуре предоставления муниципальной услуги;

- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- о времени приема заявлений и  сроке предоставления услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения  специалист Отдела подробно, в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим их вопро​сам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании ор​гана, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчестве и должности Специалиста, принявшего телефонный звонок.

         13. Сроки предоставления муниципальной услуги - в течение 10 дней со дня подачи заявления о предоставлении услуги.
14. Для предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, заявитель направляет в Администрацию заявление о выдаче разрешения на строительство (приложение № 1) и представляет документ, удостоверяющий личность заявителя (уполномоченного представителя) (документ представляется заявителем и после удостоверения личности возвращается заявителю). К указанному заявлению прилагаются следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

1.1) при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации, органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления полномочий государственного (муниципального) заказчика, заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций, - указанное соглашение, правоустанавливающие документы на земельный участок правообладателя, с которым заключено это соглашение;

2) градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории;

3) материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения (технологического присоединения) проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

з) перечень мероприятий по обеспечению доступа инвалидов к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда в случае строительства, реконструкции указанных объектов при условии, что экспертиза проектной документации указанных объектов не проводилась в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

4) положительное заключение экспертизы проектной документации объекта капитального строительства (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации (перечень объектов капитального строительства, проектная документация которых не подлежит экспертизе, приведен в приложении № 4 к настоящему Регламенту);

5) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации);

6) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта, за исключением указанных в подпункте 6.2 настоящего подпункта случаев реконструкции многоквартирного дома;

6.1) в случае проведения реконструкции государственным (муниципальным) заказчиком, являющимся органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления, на объекте капитального строительства государственной (муниципальной) собственности, правообладателем которого является государственное (муниципальное) унитарное предприятие, государственное (муниципальное) бюджетное или автономное учреждение, в отношении которого указанный орган осуществляет соответственно функции и полномочия учредителя или права собственника имущества, - соглашение о проведении такой реконструкции, определяющее в том числе условия и порядок возмещения ущерба, причиненного указанному объекту при осуществлении реконструкции;

6.2) решение общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодательством в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме, согласие всех собственников помещений в многоквартирном доме;

7) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации.

8) документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации об объектах культурного наследия, в случае, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта.

Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 1, 2, 5 пункта 14 настоящего Регламента, запрашиваются Отделом в государственных органах и подведомственных государственным органам в распоряжении которых находятся указанные документы, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.
14.1 В целях строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства заявитель направляет в Администрацию заявление о выдаче разрешения на строительство (приложение № 3) и представляет документ, удостоверяющий личность заявителя (уполномоченного представителя) (документ представляется заявителем и после удостоверения личности возвращается заявителю). К указанному заявлению прилагаются следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка;

3) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 1, 2 пункта 14.1 настоящего Регламента, запрашиваются Отделом в государственных органах и подведомственных государственным органам, в распоряжении которых находятся указанные документы, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.
15. Документы, указанные в пункте 14 настоящего административного регламента могут быть представлены Заявителем в форме электронных документов с использованием электронной цифровой подписи на электронный адрес отдела администрации городского округа Пелым: admin_pel@mail.ru.
«Также муниципальная услуга, предусмотренная настоящим Регламентом, может предоставляться в электронной форме с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)». Обращение регистрируется и рассматривается в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации.
16. Оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых документов, не имеется.
17. Основаниями для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги являются:

1) Непредставление (неполное представление) документов, определенных п. 14 или 14.1 настоящего Регламента или несоответствие заявления;

2) Несоответствие представленных документов, требованиям градостроительного плана земельного участка или, в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта, требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории.

Несоответствие представленных документов, требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции).
18. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.

19. Максимальный срок ожидания в очереди при обращении за предоставлением муниципальной услуги составляет 15 минут. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 10 минут.

20. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги производится в течение одного рабочего дня.

21. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:

- соблюдение порядка информирования заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги;

-  соблюдение условий ожидания приема;

-  отсутствие избыточных административных процедур;

-  соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- обоснованность отказов в приеме документов и предоставления муниципальной услуги.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требований к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме
22. Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги:

- прием и регистрация заявления и представленных документов;

- рассмотрение  заявления и представленных документов;

- подготовка и выдача разрешения на строительство, продление разрешения на строительство, либо отказ в выдаче разрешения на строительство, продлении разрешения на строительство.
«Блок-схема осуществления административных процедур при обращении заявителя приведена в приложении № 4 к Регламенту»
23. Основанием для начала административной процедуры приёма и регистрации заявления является подача заявления с необходимыми документами (приложение № 1).
Специалист устанавливает предмет обращения и проверяет наличие всех необходимых документов, предусмотренных пунктом 14 настоящего Регламента. 

Поступившее заявление регистрируется в Журнале регистрации входящей корреспонденции с отметкой о наличии прилагаемых к заявлению документов, в течение одного рабочего дня. 

При установлении фактов отсутствия необходимых документов,  указанных в подпунктах в подпунктах 1, 2 ,5 пункта 14, подпунктах 1,2 пункта 14.1. настоящего Регламента Специалист в течение двух рабочих дней:

- запрашивает выписку из реестра прав в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области;

- истребует в архиве Отдела администрации городского округа Пелым градостроительный план земельного участка и разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства.
Указанные документы или сведения, содержащиеся в них, предоставляются в течение 5 рабочих дней.

24. Заявление о выдаче разрешения на строительство может быть подано через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ  и администрацией городского округа Пелым.

25. Рассмотрение  заявления о предоставлении муниципальной услуги и представленных документов.
Зарегистрированное заявление о выдаче разрешения на строительство с пакетом документов в течение одного рабочего дня  представляется Специалистом на рассмотрение начальника Отдела по управлению  имуществом, строительству, жилищно-коммунальному хозяйству, землеустройству, энергетике администрации городского округа Пелым (далее - начальник Отдела).

Начальник Отдела проводит совместно со Специалистом проверку проектной документации на соответствие требованиям, установленным градостроительным планом земельного участка, красным линиям, границам, предоставленного в аренду  или находящегося в собственности земельного участка, а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства (в случае выдачи такого разрешения). На основании рассмотрения документов, принимается решение о выдаче  главой Администрации разрешения на строительство, либо об отказе в выдаче в выдаче разрешения.

26. Результатом выполнения административной процедуры является подписание главой администрации городского округа Пелым (или уполномоченным лицом на время его отсутствия) постановления о выдаче разрешения на строительство (реконструкцию)  объекта капитального строительства, продлении данного разрешения.
27. Подготовка и выдача документов.

На основании принятого начальником Отдела решения Специалист в течение одного рабочего дня готовит проект разрешения на строительство установленной формы (приложение № 2), либо отказ в выдаче разрешения на строительство с указанием причин и передает его на подпись главе Администрации. 
Разрешение на строительство, либо отказ в выдаче разрешения на строительство выдается лично Заявителю.

В течение трех дней со дня выдачи разрешения на строительство Специалист направляет копию такого разрешения с сопроводительным письмом в Управление государственного строительного надзора Свердловской области по объектам капитального строительства, по которым предусмотрено осуществление государственного строительного надзора.

28. Разрешение на строительство выдаётся на срок, предусмотренный проектом организации строительства объекта капитального строительства.

29. Продление разрешений на строительство.

Срок действия разрешения на строительство продляется по заявлению застройщика, поданному не менее чем за шестьдесят дней до истечения срока действия такого разрешения.

Зарегистрированное заявление о продлении разрешения на строительство с пакетом документов в течение одного рабочего дня направляется на рассмотрение начальника Отдела, который рассматривает представленные документы и передает их Специалисту, уполномоченному на осуществление осмотра объекта незавершенного строительства.


Специалист осуществляет осмотр объекта незавершенного строительства. На основании проведенного осмотра Специалист в течение одного рабочего дня подготавливает проект решения о продлении срока действия разрешения на строительство, либо готовит отказ в продлении срока с указанием причин и передает его на подпись главе Администрации.
В продлении срока действия разрешения на строительство отказывается в случае, если строительство, реконструкция объекта капитального строительства не начаты до истечения срока подачи такого заявления.

Форма разрешения на строительство устанавливается постановлением Правительства Российской Федерации.

30. Разрешение на строительство объекта капитального строительства (продление данного разрешения), либо отказ в предоставлении муниципальной услуги выдаётся заявителю лично, либо по письменному заявлению направляется в электронном виде на электронный адрес заявителя.


31. При выявлении опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах Специалистом в течение трёх рабочих дней принимаются меры по внесению исправлений уполномоченными лицами Администрации.


IV.  Формы контроля за исполнением административного регламента

32. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений Специалистом осуществляется  начальником Отдела. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом проверок соблюдения и исполнения Специалистом положений административного регламента.

Периодичность осуществления текущего контроля носит плановый характер (осуществляется 2 раза в год) и внеплановый характер (по конкретному обращению Заявителя).

33. Контроль за полнотой и качеством предоставления  муниципальной услуги осуществляется комиссией, создаваемой по распоряжению администрации городского округа Пелым и включает в себя проведение проверок. Проверки могут быть плановыми (проводятся 1 раз в год) и внеплановыми (по конкретному обращению Заявителя).  

Предметом проверок является качество и доступность муниципальной услуги (соблюдение сроков предоставления, условий ожидания приема, порядка информирования о муниципальной услуге, обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги, отсутствие избыточных административных действий).

34. В целях контроля могут проводиться опросы получателей муниципальной услуги. Результаты проверок комиссия предоставляет главе администрации городского округа Пелым.

35. Ежегодно в срок до 1 февраля Отдел предоставляет главе администрации городского округа Пелым итоги мониторинга применения данного Регламента за прошедший год, с предложениями о внесении в него изменений при необходимости.

36. Контроль за исполнением административного регламента со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется в порядке и формах, установленных  Федеральным законом  от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».     

37. Ответственность начальника Отдела и Специалистов закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
Специалисты несут персональную ответственность за: 

- сохранность документов; 

- правильность заполнения документов;

- соблюдение сроков рассмотрения.          

Муниципальный служащий, допустивший нарушение данного Регламента привлекается к дисциплинарной ответственности в соответствии со статьей 192 Трудового кодекса Российской Федерации, статьей 27 Федерального закона от 02.03.2007г. № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации». 
V. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, муниципального служащего
38. Заявитель имеет право на обжалование главе администрации городского округа Пелым в досудебном (внесудебном) порядке решений, принятых в ходе исполнения муниципальной услуги, действий (бездействия) должностных лиц Администрации.

39. Порядок обжалования решений, действий (бездействия) в ходе исполнения муниципальной услуги регламентируется постановлением Правительства Свердловской области от  21.11.2012г. №1305-ПП «Об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и  действия (бездействие) исполнительных органов государственной власти Свердловской области, представляющих государственные услуги, и их должностных лиц, государственных гражданских служащих исполнительных органов государственной власти Свердловской области, представляющих государственные услуги» (далее – постановление Правительства Свердловской области №1305-ПП»;

40. Заявитель может обратиться с жалобой в случаях:

1) нарушения срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги;

3) требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации и Свердловской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации и Свердловской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Свердловской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации и Свердловской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказа Администрации, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

41. Досудебный порядок обжалования решения, действия (бездействия) должностных лиц исполнителя услуги предусматривает подачу жалобы (претензии) заявителем главе администрации городского округа Пелым.

42. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Администрации, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа Администрации, муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

43. Заявитель, подавший жалобу, несёт ответственность в соответствии с действующим законодательством за достоверность сведений, содержащихся в представленной жалобе.

44. Жалоба подается на имя главы администрации  городского округа Пелым. Жалоба может быть передана в администрацию городского округа Пелым заявителем лично или направлена почтой по адресу Свердловская область, г. Ивдель, пгт. Пелым, ул. Карла Маркса 5, либо  по электронной почте на адрес: admin_pel@mail.ru.

45. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является регистрация  жалобы в администрации городского округа Пелым.

46. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа должностного лица Администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

47. По результатам рассмотрения жалобы глава администрации, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации и Свердловской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и (или) по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

48. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

49.    Заявитель вправе оспорить в суде решения, действия (бездействие) органа местного самоуправления, должностного лица, муниципального служащего в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации.
	Приложение № 1

	к постановлению администрации городского округа Пелым

	от _____________ № ____


ФОРМА РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО

                                     Кому _________________________________

                                             (наименование застройщика

                                     ______________________________________

                                     (фамилия, имя, отчество - для граждан,

                                     ______________________________________

                                     полное наименование организации - для

                                     ______________________________________

                                     юридических лиц), его почтовый индекс

                                     ______________________________________

                                     и адрес, адрес электронной почты) 

РАЗРЕШЕНИЕ

на строительство

Дата ________________                                                                                  N  ________________ 

__________________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной

власти или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации,

__________________________________________________________________________________
или органа местного самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на

строительство. Государственная корпорация по атомной энергии "Росатом")

в  соответствии  со  статьей   51   Градостроительного  кодекса  Российской Федерации, разрешает:

	1.
	Строительство объекта капитального строительства 
	

	
	
	

	
	Реконструкцию объекта капитального строительства 
	

	
	
	

	
	Работы по сохранению объекта культурного наследия, затрагивающие конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта
	

	
	Строительство линейного объекта (объекта капитального строительства, входящего в состав линейного объекта) 
	

	
	Реконструкцию линейного объекта (объекта капитального строительства, входящего в состав линейного объекта) 
	

	2.
	Наименование объекта капитального строительства (этапа) в соответствии с проектной документацией 
	

	
	Наименование организации, выдавшей положительное заключение экспертизы проектной документации, и в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, реквизиты приказа об утверждении положительного заключения государственной экологической экспертизы
	

	
	Регистрационный номер и дата выдачи положительного заключения экспертизы проектной документации и в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, реквизиты приказа об утверждении положительного заключения государственной экологической экспертизы 
	

	3.
	Кадастровый номер земельного участка (земельных участков), в пределах которого (которых) расположен или планируется расположение объекта капитального строительства 
	

	
	Номер кадастрового квартала (кадастровых кварталов), в пределах которого (которых) расположен или планируется расположение объекта капитального строительства 
	

	
	Кадастровый номер реконструируемого объекта капитального строительства 
	

	3.1.
	Сведения о градостроительном плане земельного участка
	

	3.2.
	Сведения о проекте планировки и проекте межевания территории 
	

	3.3.
	Сведения о проектной документации объекта капитального строительства, планируемого к строительству, реконструкции, проведению работ сохранения объекта культурного наследия, при которых затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности объекта
	

	4.
	Краткие проектные характеристики для строительства, реконструкции объекта капитального строительства, объекта культурного наследия, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта: 

	
	Наименование объекта капитального строительства, входящего в состав имущественного комплекса, в соответствии с проектной документацией: 



	
	Общая площадь (кв. м):
	
	Площадь участка (кв. м):
	

	
	Объем (куб. м):
	
	в том числе

подземной части (куб.):
	

	
	Количество этажей (шт.):
	
	Высота (м):
	

	
	Количество подземных этажей (шт.):
	
	Вместимость (чел.):
	

	
	Площадь застройки (кв. м):
	
	
	

	
	Иные показатели:
	

	5.
	Адрес (местоположение) объекта:
	

	
	
	

	6.
	Краткие проектные характеристики линейного объекта:

	
	

	
	Категория (класс):
	

	
	Протяженность:
	

	
	
	

	
	Мощность (пропускная способность, грузооборот, интенсивность движения):
	

	
	
	

	
	Тип (КЛ, ВЛ, КВЛ), уровень напряжения линий электропередачи
	

	
	Перечень конструктивных элементов, оказывающих влияние на безопасность:
	

	
	
	

	
	Иные показатели:
	

	
	
	


Срок действия настоящего разрешения - до "__" ___________________ 20__ г. в

соответствии с _______________________________________________________ 

Глава городского округа Пелым  ____________________________            ____________________

"__" _____________ 20__ г.

М.П.

Действие настоящего разрешения

продлено до "__" ____________ 20__ г. 

Глава городского округа Пелым ____________________________             ____________________

"__" _____________ 20__ г.

М.П.

	Приложение № 2  

	к постановлению администрации городского округа Пелым

	от _________ № _____


округа Пелым»
БЛОК – СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

«Предоставление  разрешения на строительство на территории городского округа Пелым»






    

При наличии оснований для отказа в приеме заявления и документов – отказ в приеме заявления и документов





Прием и регистрация заявления  гражданина или юридического лица о выдаче / продлении разрешения на строительство и представленных документов





Прием заявлений и документации ведется:


   1) При личном обращении в администрацию городского округа Пелым (624582, Свердловская область, п. Пелым, ул. К.Маркса, д. 5, каб. № 9);


    2) В форме электронного сообщения на адрес эл. почты: Администрации: �HYPERLINK "mailto:admin_pel@mail.ru"�admin_pel@mail.ru� Отдела: �HYPERLINK "mailto:zotdel@mail.ru"�zotdel@mail.ru�.


   3) В отделах МФЦ;


   4) На Портале в сети «Интернет» - �HYPERLINK "http://www.gosuslugi.ru"�www.gosuslugi.ru� или 66.gosuslugi.ru. 








Форму заявления можно получить


 1) В администрации городского округа Пелым в Отделе по адресу: 624582, Свердловская область, п. Пелым, ул. К.Маркса, д. 5, кабинет № 9;


 2) На официальном сайте го Пелым: �HYPERLINK "http://www.go.pelym-adm.info"�www.go.pelym-adm.info�;


 3) В отделах МФЦ;


 4) На Портале в сети «Интернет» - �HYPERLINK "http://www.gosuslugi.ru"�www.gosuslugi.ru� или 66.gosuslugi.ru.








При установлении факта отсутствия необходимых документов, формирует межведомственный запрос





Муниципальная услуга оказана





Подготовка и выдача разрешения на строительство, продление разрешения на строительство





Рассмотрение заявления и представленных документов





При наличии оснований отказа в предоставлении муниципальной услуги – уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги











